
 

 
INSTRUCCIONES PREINSCRIPCIÓN  
ON-LINE PARA TÍTULOS PROPIOS Y 
FORMACIÓN CONTINUA 

 

1. Introducción 

Los alumnos que cumplan los requisitos académicos exigidos para el acceso a las Enseñanzas 
Propias, realizarán la Preinscripción On-Line en el curso correspondiente, atendiendo a las 
indicaciones de fecha, que para dicho curso estén publicadas en el portal Web. 

Los alumnos interesados en cursos de Extensión Universitaria no necesitan realizar preinscripción 
previa. Podrán realizar la matrícula On-line a través del portal Web del Centro de Formación 
Permanente en el plazo establecido al efecto. 

2. Plazo 

El procedimiento de Preinscripción On-Line se llevará a cabo en los plazos establecidos por cada 
curso, que pueden ser consultados en la ficha informativa del mismo. La aplicación de 
preinscripción permanecerá habilitada durante las 24 horas, a partir del primer día del plazo. 

El estudiante que desee matricularse en algún curso, debe realizar obligatoriamente Preinscripción 
On-Line en los plazos reglamentarios, no pudiendo formalizar matrícula si anteriormente no ha 
cumplimentado este trámite. 

3. Acceso al servicio 

La Preinscripción On-Line, se podrá llevar a cabo desde cualquier ordenador que disponga de 
conexión a Internet. 

Podrá acceder al servicio de Preinscripción On-Line desde la página de portada del portal del 
Centro de Formación Permanente (CFP-US https://www.cfp.us.es), o desde la misma ficha del curso 
en convocatoria en el que esté interesado: 

  
En la página principal En la ficha de los cursos 

  

 

https://www.cfp.us.es/
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4. Procedimiento 

El estudiante deberá introducir los datos solicitados siguiendo las indicaciones del propio 
formulario. 
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Seleccionando este enlace podrá gestionar la subida de documentos, tanto para el proceso de 
preinscripción como para adaptaciones/reconocimiento de créditos, hasta la formalización de la 
matrícula (en este caso se deshabilitará esta funcionalidad). 

Importante: la documentación que debe aportar para su solicitud de matrícula no podrá hacerla 
llegar por esta vía. 

 

 

Una vez pulsamos en “Documentos” del curso, accedemos a otra pantalla donde se nos permite 
adjuntar, ver y eliminar documentos. 
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Solicitud de Reconocimiento/Adaptación de Créditos desde la Preinscripción 

Los alumnos de Títulos Propios y Diplomas de Experto podrán solicitar a la Comisión Académica del 
Curso reconocimiento de créditos realizados en otros estudios oficiales o propios, en esta u otra 
Universidad, a través de su Secretaría Virtual, en el plazo habilitado para la preinscripción. 

La unidad básica del reconocimiento será el módulo/asignatura y deberá haber una equivalencia 
de materias, objetivos y carga lectiva. 

Igualmente los alumnos podrán solicitar adaptación de créditos. La adaptación de créditos se 
produce dentro del mismo plan de estudios o con planes de estudios extinguidos de la Universidad 
de Sevilla. No conlleva ningún coste para el alumno. 

Ambos procedimientos se llevarán a cabo en el mismo momento de realizar la preinscripción vía 
web a través de los enlaces habilitados por ello. En caso de que sea preciso aportar documentación, 
lo podrán hacer desde la Secretaría Virtual. 

Ambos tipos de solicitudes (de reconocimiento y adaptación) deberán ser resueltas por las 
Comisiones Académicas antes de que concluya el plazo de matrícula. 

No se podrán reconocer créditos incluidos en los planes de estudios oficiales que sean requisitos 
de acceso al título propio de posgrado. 

No se podrá obtener más del 50% de los créditos en el caso del reconocimiento de créditos, así 
como tampoco será posible solicitar el reconocimiento de créditos del Trabajo Fin de Máster. 

Los alumnos de Títulos Propios que hayan obtenido por adaptación más del 50% de créditos del 
programa académico, no podrán obtener beca. 

Para un mismo curso el alumno puede solicitar reconocimiento y adaptación. 

 

Una vez finalizada y enviada la preinscripción por el estudiante, esta quedará archivada en las bases 
de datos del Centro de Formación Permanente, para poder ser procesada. 

El sistema informará si el procedimiento de preinscripción se ha grabado correctamente y de 
cualquier modificación sobre el estado de la misma (podrá consultar su ficha de preinscripción 
desde su Secretaría Virtual, así como ver su estado). 

https://cfp.us.es/web/secretaria/alumno.asp
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Se informa igualmente que es requisito previo a la matrícula el haber sido admitido, tras el proceso 
de preinscripción. 

5. SECRETARIA VIRTUAL 

Todos los alumnos que realicen Preinscripción On-Line, serán informados de cualquier cambio 
respecto al estado de su solicitud en su Secretaría Virtual.  

El acceso a la misma se realizará mediante el usuario y contraseña generados durante el proceso 
de registro. 

 Acceso a Secretaría Virtual 

https://cfp.us.es/web/secretaria/alumno.asp
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