| I&g ( F Centro de Formacién
Permanente
MANUAL DE LA APLICACION TELEMATICA DE LAS MEMORIAS

ACADEMICA Y ECONOMICA PARA LA SOLICITUD DE PROPUESTAS
DE TITULOS PROPIOS

Esta herramienta le permite cumplimentar telemdticamente las Memorias
Académica y Econbdmica para la realizacidén de propuestas de estudios
conducentes a Titulos Propios de la Universidad de Sevilla. Dicha herramienta
estd disefiada para facilitar la elaboracién de las propuestas al tiempo que
evita introducir errores de forma o de cédlculo, puesto que al avanzar en la
solicitud de propuesta, si se detectan errores la aplicacidén mostrara
mensajes de error que ayudardn a detectar y subsanar las ©posibles
deficiencias antes de cerrar la solicitud.

Las Memorias se pueden editar, modificar e imprimir el borrador en tantas
sesiones como sea necesario, quedando bloqueada la informacién una vez que se
procede al cierre definitivo y conjunto de ambas memorias.

La Memoria Académica y la Memoria Econdémica comprenden 7 y 9 secciones
respectivamente, en las que se introducen datos que se recuperan
automdticamente cada vez que el documento los requiere. La pentltima seccidn
de cada memoria permite imprimir un borrador o cerrar las memorias si estas
estédn correctamente cumplimentadas.

En la pantalla de Memoria Econdémica aparecen 9 pestafias y 7 en la pantalla de
Memoria Académica que coinciden con las secciones mencionadas anteriormente.
Ambas forman la tramitacién completa de la solicitud de propuesta.

Puede acceder a los datos de la aplicacién desde cualquier ordenador con

acceso a Internet, ya que la informacidén se guarda en el servidor del
Centro de Formacidédn Permanente.

Para el buen funcionamiento de la aplicacidén correspondiente a la Memoria
Econémica, es necesario que su navegador no tenga desactivado
javascript.
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Registrarse en la aplicacién, acceso y contrasefas

Para poder usar la herramienta es necesario registrarse como usuario en el
portal web del Centro de Formacidén Permanente.

Registro de Profesor de la Universidad de Sevilla

Es necesario que cumpliments [os siguiertes datos para completar of regista:

Datos Personales

Tipo de documento NIF
de identidad (*)

W de documentode || (Eemplo: 123458782)

Identidad (')

Hombre ¢ [ J

Apellidos (7} [ ]

Sexo )

Datos de Contacto

Viay nimero [ ]

Poblacidn [ ]

Provincia ‘ ‘
Cédigo postal I:l
e

© [ Awmiristraciin de Emprasas v fne én o Mercados (e x|

Centro ¢} [ Colegio Mayor Hernando Colén =l
Tetétano ¢} L1
Mo |
Fax L1

Email (%} [

Datos de envio de informacién y subscripcian

El Centrar de Formacin Permanente dispone de Un sistema de envio de informacin sobre estudics présimes &l inicio. S1
i vk INformacian mardue las & sas tematioas ds intsrés y la opeidn reciir smail

Reeibir email r
r Administracién v Gestin - Arauitectura, Gonstrucaidn,
Urbariisma y Petrimonic
Il Biotecnologia, Sostenibiidad, Ecologls y Clencias de |a Eucacin
edlio Ambiente
r Clencias de la Informacion y - Ciencias de la Salud
Documertacion
r Clensias Econdmicas y Empresariales [ Ciencias Experimentales y
Metematicas
Ciencias Sociales y Polticas Derecho y Ciencias del Trabajn
[m] [}
r Farmacia, Agroalimentacion y r Filosofia, Lengua, Literatura & ldiomas
Bromatoiogia
r Historia, Geagratia, Atte y Restaurasitn Infarmétics y Tecnolola de 1
Comunicaciin
Il Ingerierias v Mugvas Tecnologias r Psicologia v Ciencias del
Comportamiento
el Seguridad, Frevencién y Bisnestar Soclsl Turisme, Cultura, Ocin v Deparie

El Certra de Formacisn Permanerte dispone de un sistema de envio de boletines Sobre estudios prosines & inicio. S1
s recki DOIStines Marcue 165 Sreas tematioas oe Intsrés v I opeion recikir holstin

Reeibir boletin r

Datos de acceso al Centro de Formacién Permanente

Silo desea pueds introdusi U UsUaHS ¥ UNa clave para acteder al Gantro de Formacian Permanente . Si por & cortrario,
o cumplimenta (03 siguientes Gampos se e asignara auiomAlicamente un usuaro y una clave

Usuario [ J

Clave [ ]

Confirmar Clave [ ]

(%) Campos obiigatorios
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El uso de esta herramienta estd restringido al profesorado de la Universidad
de Sevilla. Por ello, debe registrarse en el portal web con el perfil de
profesorado de la Universidad de Sevilla.

Si usted es wusuario registrado, al identificarse de forma correcta, podra
acceder a la pantalla del servidor de memorias que se indica a continuacién y
que le permitird acceder a la herramienta para generar nuevas Memorias,
trabajar con las Memorias ya generadas o solicitar la reedicidén de memorias
de convocatorias anteriores.

Si tras un periodo prolongado no se trabaja con la herramienta, se le volvera
a solicitar la contrasefia cuando intente realizar algtn cambio.

Desde este servidor tendrd acceso tanto a las memorias de propuestas de
Titulos Propios como de Cursos de Formacién Continua y Extensién
Universitaria. Ademds, la aplicacidén tiene un control de convocatorias que le
permitird el acceso a las memorias presentadas en convocatorias anteriores.

Memorias Académicas y EconOmicas

Se encuentra en la herramienta que le permitird generar Memorias Académicas v Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacién, puede configurar el
navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolvera |a anterior configuracian.

= Iniciar el proceso de creacidn de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacion Continua vy Extension
Universitaria

Al seleccionar esta opcidon podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Academica v
posteriormente las 9@ secciones de la Memoria Econdmica.

2 Recuperar las memorias en elaboracion o presentadas
En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un profesor proponente.
El servidaor tiene un control de convocatorias gue le permite acceder a la informacidn de las memorias presentadas
en convocatorias anteriores.
En cada convocatoria tendrd disponible cuatro pestafias:

% Solicitudes Pendientes de presentacidn

Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracion v que adn no han sido
cerradas v presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitira consultar
los datos pero no se podran modificar.

® Solicitudes adaptadas a la situacidn real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidon, a las memaorias cerradas v presentadas para
que pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

% Solicitudes abiertas para revision
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

9 Reedicion de memorias
Para facilitar la cumplimentacion de las solicitudes de reedicion, |a aplicacidn telematica habilitara una version, en
formato de edicion, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa version, debera solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memaorias que desee y
solicitar la reedicion para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojardn en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso academico siguiente.
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TITULOS PROPIOS, FORMACION CONTINUA Y EXTENSION UNIVERSITARIA

Estas opciones le permitirdn generar una nueva propuesta de Titulos Propios,
de Cursos de Formacién Continua o de Cursos de Extensiédn Universitaria.

RECUPERAR LAS MEMORIAS EN ELABORACION O PRESENTADAS

En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un
profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a las
memorias presentadas en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendrd disponibles cuatro pestafias:

Solicitudes Pendientes de presentacién

Esta pestafia muestra las solicitudes que estdn en proceso de elaboracidn y
altn no han sido cerradas/presentadas.

Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que ya han sido cerradas/presentadas.
Solo se permitird consultar los datos pero no se podran modificar.

Solicitudes adaptadas a la situacién real de matricula

Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidén, a las memorias
cerradas y presentadas para que pueda modificarlas vy adaptarlas a la
situacidén real de matricula.

Solicitudes Abiertas para revisién

Esta pestafia muestra las memorias pendientes de revisidén por parte del
Director para proceder a su aprobacién.

FORMACION CONTINUA EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes aAbiertas
de Presentacion Cerradas/Presentadas a la Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: - Titulos

Memoria Académica
r Master Propio en Prueba ) ) En elaboracisn  -§
Memoria Econdmica

Memoria Académica
|| Master Propio en Prueba 2 En elaboracion  -§
Memoria Econdmica

Memoria Académica
|| Diploma de Especializacidn en Prueba 1 En elaboracion  -§
Memoria Econdmica

En elaboracidn
En elaboracidn 4
En elaboracidn
En elaboracidn

Master Propio en Master ejemplo (I Edicidn)
r Diploma de Especializacidn en Prueba (I Edicidn)
Diploma de Especializacidn en Prueba (I Edicidn)
Trabajo Fin de Master

Memoria Académica

Memoria Econdmica

Registros 1-4 de 12

| Mueva Memoria | | Eliminar Memorias seleccionadas |
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En cada una de las ©pestafias dispone de un enlace a las Memorias
Académicas/Econbémicas y un icono (un candado) que le indica si la memoria
estd o no finalizada.

En esta misma ubicacién encontrard un enlace que le permitird empezar a
generar una nueva memoria y también un botén que le permitird eliminar las
memorias seleccionadas. Solo se permitird eliminar las memorias que se
encuentren en estado de elaboracidn.

REEDICION DE MEMORIAS

Para la reedicidén de una memoria deberd acceder a través de la pestafia de
solicitudes cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. En dicha
pestafia aparece un enlace que le permitird solicitar la reedicidén de las
memorias seleccionadas. Dichas memorias se alojardn en la pestafia de
solicitudes pendientes de presentacidén del curso académico siguiente.

T’ TULOS S0k FORMACION CONTINUA  EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Abiertas

de Presentacidn Cerradas/Presentadas 3 la Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: - Titules | Fecha de cierre

Wer Memoria Académica

Ver Memoria Econdmica

Diploma de Especializacidn en =l e e e
|| P1112321 ID1112331 Prueha 1 (11 Edicion) ) Aprobado
) Descargar Memoria
) Descargar Solicitud
WVer Memoria Académica
O P1112265 ID1112332 Diploma de Especializacién en — b Aprobado
Prueha 2 (II Edicidn) P

) Descargar Memoria
) Descargar Solicitud

Reqgistros 1-2 de 2
Seleccione las memaorias que desea reeditar v pulse el botdn "Solicitar reedicién”.

| Solicitar reedicion
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Consideraciones generales de funcionamiento de la aplicacién

Avanzar y Salvar

Cada vez que se utilizan las pestafias para moverse entre diferentes
secciones, la aplicacidén almacena los datos introducidos. Por ejemplo, puede
entrar en la Memoria Académica y realizar cambios en "Datos Generales", pasar
luego a "Titulos" pulsando en la pestafia (o al borrador del documento, o a la
Unidad Organizadora, o a la Memoria Econdmica...) y los datos introducidos se
almacenaran y procesaran.

En algunas pantallas, ademds de las pestafias también dispone de un botédn
"Salvar y Avanzar" que le permite almacenar los datos.
Profesorado

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HPE: Horas de Practicas en Empresainstitucion
HOA: Horas Otras Actividades Docertes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Provectos

50

| J | | |

Apeliido, Nombre2 a0

Apellido, Nombre3

Volver sin salvar | Salvary Avanzar |

Datos Generales | Personal Académico | Unidad Organizadora y Direccidn | Médulos | Titulos | Borrador | Publicidad

Optimizado para una resolucion de 1024x768.

En la parte inferior también dispone de dos botones que le permiten moverse
entre pantallas salvando los datos introducidos:

¥

-~/ Para avanzar hacia la siguiente pantalla

' para regresar a la pantalla anterior

Observaciones

3 ¥
Datoz Generales | Perzonal Académico | Unidad Organizadora v Direccion | Modulos | Tiulos | Borrador | Publicidad

L

Cptimizado para una resolucion de 1024x7635.
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Tablas de datos

En varios puntos de la aplicacién encontrard tablas para cumplimentar datos
que posteriormente puede editar. Dichas tablas tienen en la parte superior
cajas de texto, listas desplegables y otros elementos que le permiten
introducir y modificar los datos. También encontrard en la parte derecha de
esas tablas un botdén verde con el signo "+", un botdén amarillo con un lépiz y
un botén rojo con el signo "-", o bien, dependiendo de las opciones activas
en su navegador, un botdén "Guardar, Incorporar", un enlace "Editar" y otro
enlace "Eliminar".

[ Tipo de thulo ;j I [ ;J [ ;] \ Presencial _v;j &
Master Propio Exp123 Propuesta nueva Si Presencial { =

Diploma de Especializacion asd Propuesta nueva Si Presencial ‘ﬁﬂ

Tabla de datos

El funcionamiento de estos elementos es el siguiente:

e Botdn Eﬂ “Incorporar”: incorpora los datos de las listas desplegables vy
de las cajas de texto en la tabla. Si no pulsa el botén de incorporar, los
datos no se almacenaran aunque avance una seccién.

Cuando se incorporan los datos en la tabla, estos se pueden eliminar o
editar de la siguiente forma:

e Botdn " “Eliminar”: elimina todos los datos de esa fila.

e Botdn lapiz #| “Editar”: traslada los datos de esa fila a las cajas de
texto y listas, para que usted los modifique. Atencién, tras modificar los

datos, debera pulsar el botdén de EH “incorporar” los datos a la tabla.

Decimales

Si introduce una cantidad decimal en la aplicacidén puede usar como separador
decimal el punto o la coma indistintamente, pero no introduzca ambos
separadores en un mismo nUmero: mil doscientos veintitrés con catorce
céntimos puede introducirlo como 1223.14 o como 1223,14 pero no como
1.223,14.
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GUIA Y DATOS NECESARIOS PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

MEMORIA ACADEMICA

» Seccidén 1/7: DATOS GENERALES

Curso académico

Tipo de estudios
o Areas de conocimiento y tematicas
o Titulos que incluye

Homologacién

Datos de informacidén y preinscripcidén del curso
Subvenciones previstas

Practicas en empresa/institucidn

Palabras clave

Observaciones

» Seccién 2/7: PERSONAL ACADEMICO

Numero documento de identidad, Nombre, Apellidos,
Institucién y Departamento, Email y Teléfono

Posesidén del Titulo de Doctor
Personal investigador en formacidn
Contacto

Curriculos de los profesores

» Seccién 3/7: UNIDAD ORGANIZADORA Y DIRECCION

Unidad Organizadora

Director de los estudios
o Nombre, Apellidos y Categoria.
o E-mail del director.

Comisidén Académica
Observaciones

» Seccién 4/7: MODULOS/ASIGNATURAS

1% etapa:
o Orden
o Médulo de Trabajo Fin de Méaster
o Nomenclatura del Mdédulo
o Numero de créditos
o Distribucidén de horas segun el tipo de crédito. Se podréan
distribuir en horas: tedbricas, practicas docentes,
practicas en empresa, otras actividades docentes,
seminario, proyectos y alumnos.
2% etapa:

o Requisitos previos del Mdédulo
Contenido del Médulo
Competencias especificas
Actividades formativas programadas
Evaluacién

= Procedimientos de evaluacién

O O O O
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= Criterios de evaluaciédn
o Régimen de los estudios
" Fecha de inicio y fin del Médulo
o Horario en el que se impartird el Mdédulo, especificando
dias de la semana y horario de mafiana y/o tarde (en caso de
no ser unos estudios a distancia)
o Fecha de los examenes
o Profesorado al que se le asigna la docencia del Médulo
o Observaciones/aclaraciones.

» Seccién 5/7: TITULOS con matricula independiente

e Denominacidn
o Tipo, Nombre y nombre en inglés
o Lugar de imparticién (sdélo si el curso es presencial o
semipresencial)
o Datos sobre infraestructuras y recursos materiales
e Objetivos y competencias generales
e Requisitos
o Requisitos especificos de admisién a los estudios
o Requisitos especificos de admisidén a los estudios en inglés
o Requisitos académicos para la obtencidén del Titulo
o Requisitos académicos para la obtencidén del Titulo en
inglés
e TInterés académico, cientifico o profesional del Titulo
e Numero minimo y maximo de alumnos

e FEvaluacidn
o Procedimientos de evaluaciédn

e Especificaciones de los cursos e-Learning
e Practicas en empresa/institucidn
e Fechas
o Inicio y fin de la preinscripcidn
o Inicio y fin de la matricula
o Inicio y fin del curso
o Preinscripcidén hasta fin de matricula
o Fecha fin de clases presenciales (s6élo si el curso es
presencial o semipresencial)
e (Créditos: numero de créditos y precio del crédito y matricula
e Fraccionamiento del pago
e Complementos Formativos
e Mbdulos que conforman el Titulo
e Observaciones

» Seccidén 6/7: IMPRESO BORRADOR
e TImprimir borrador
e TImprimir solicitud
e Finalizar la solicitud

» Seccidén 7/7: PUBLICIDAD
e Visor ficha béasica
e Visor ficha bédsica en inglés
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e Visor ficha avanzada

MEMORIA ECONOMICA

» Seccién 1/9: INGRESOS
® Subvenciones, ayudas y otros ingresos

® Derechos de Matricula

» Seccién 2/9: CANON, SEGUROS
® Canon Universidad de Sevilla
® Complementos Formativos
® Seguros

» Seccién 3/9: BOLSA DE BECAS

® Bolsa de becas

» Seccién 4/9: REMUNERACION PROFESORADO Y DIRECCION
e Remuneracidén al profesorado
O Profesorado de la Universidad de Sevilla
O Otro profesorado universitario
O Profesorado de otras instituciones
e Otras remuneraciones:
o Remuneracidédn por tareas de direcciédn.
o Remuneracidén por coordinacidédn de médulos.
o Remuneracidén a tutores de alumnos.
> Seccidén 5/9: DESPLAZAMIENTO, ESTANCIA Y MANUTENCION
® Desplazamiento, estancia y manutencidén (excepto profesorado de la
Universidad de Sevilla)
» Seccién 6/9: PAS, OTRO PERSONAL
® Personal de Administracidén y Servicios

® Otro personal

> Seccién 7/9: GASTOS VARIOS

® Gastos varios

» Seccidén 8/9: IMPRESO BORRADOR
e TImprimir borrador
e Tmprimir solicitud
e Finalizar la solicitud

» Seccidén 9/9: PUBLICIDAD
e Visor ficha béasica
e Visor ficha bésica en inglés
e Visor ficha avanzada
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EJEMPLO PRACTICO DE CREACION Y ELABORACION

DE UNA PROPUESTA DE TITULO PROPIO: MEMORIA
ACADEMICA Y MEMORIA ECONOMICA

En la Web del Centro de Formacién Permanente, en la seccidén de profesorado,
encontrard un apartado desde donde podrd acceder a la Pantalla inicial de la
aplicacién telemdtica de las Memorias Académica y Econdmica para la solicitud

de propuestas de estudios conducentes a Titulos Propios de la Universidad de
Sevilla.

Memorias Académicas y Econdmicas

Se encuentra en la herramienta que le permitird generar Memorias Académicas v Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacidn, puede configurar el
navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolverd la anterior configuracian.

o Iniciar el proceso de creacion de una nueva propuesta de [Titulos Propios) Formacion Continua vy Extension

Universitaria
Al seleccionar esta opcion podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Acadeémica vy
posteriormente las 9 secciones de la Memoria Econdmica.

a Recuperar las memaorias en elaboracion o presentadas
En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a la informacidn de las memorias presentadas
en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

“ Solicitudes Pendientes de presentacion

Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracidon v gue adn no han sido
cerradas v presentadas.

“ Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que yva han sido cerradas/presentadas. Solo se permitira consultar
los datos pero no se podran modificar.

“ Solicitudes adaptadas a la situacion real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidn, a las memaorias cerradas v presentadas para
que pueda modificarlas v adaptarlas a |a situacion real de matricula.

@ Solicitudes abiertas para revision
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

2 Reedicion de memorias
Para facilitar la cumplimentacidn de las solicitudes de reedicidn, la aplicacion telematica habilitard una versidn, en
formato de edicidn, gue incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa version, debera solicitar la reedicion de la memoria correspondientes en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de |a convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memaorias que desee v
solicitar la reedicion para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojaran en la pestana de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso acadeémico siguiente.

Al seleccionar la opcién iniciar el proceso de creacién de una nueva memoria
de Titulos Propios podrd comenzar a cumplimentar las 7 secciones de 1la
Memoria Académica y después las 9 secciones de la Memoria Econdmica.
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MEMORIA ACADEMICA

SECCION 1/7 MEMORIA ACADEMICA: DATOS GENERALES

| MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECOMOMICA, i@ Avuda | Cerrar

| Datos Generales I Perzonal Académico I Uniciad Organizadara v Direccitn | Médulos I Titulos I Borrador | Publicidad |

[*) Campos obligatorios

Curso acadeémico

2005-09 =

Tipo de estudios

Tipo de Créditos ECTS

Campo cientifico | Ciencizs Bioldgicas v de la Salud ;I (*)

Area temdtica principal [ administracién v Gestion =]

Area temdtica secundaria | Administracidn y Gestidn ;l

o | omwesemiue | waricwonaepenaeme | oo |
Tipo de titulo vI I w7 I Presencial vI @

Diploma de Especializacion Prueba 1 Mo Prezencisl m
Diploma de Especializacion Prueba 2 =i Semipresencial m
Diploma de Especializacion Prueba 3 Si Semipresencial m

Se ruega gque no =& incluya el tipo del Tiulo en el nombre del Tiulo

Homologacion /acreditacion

Solicita homologacion @ [

Qs

Tipo de Homologacion | | ¥

Informacion del curso vy preinscHipcion

Idioma imparticion

Lugar |Lugar | 0]
Email |email@email.com | *

Pagina web | |

Teléfono 354000000 | (sasasasagy)

Fax [ | to9393933;
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Titulos de Master integrados de varios Diplomas de Especializacién

Cuando el curso estd marcado como propuesta integrada por el Centro de
Formacidén Permanente al final de la seccidén "Tipo de Estudios" aparecerad el
botén Incorporar Titulos, que da acceso a una pantalla de bUGsqueda desde la
que podremos seleccionar los Diplomas de Especializacidén que deseemos

agregar.
Tipo de estudios

Tipo de Créditos ECTS

Capeslonimes [[Glncies Bogioas  deta Savat [] ¢
Area tematica principal [ Administracion y Gestion ®
Area temtica secundaria [ Arquitectura, Construccién, Urbanismo y Patrimonio ]
T N7 L S [ T N
Tipo de tulo | | a8
Méster Propio No Presencial 8
Diploma de Especializacion Si Semipresencial a8
Diploma de Especializacion si Semipresencial 8
Trabsjo Fin de Méster Trabajo Fin de Méster s Presencial 8

Buscar Titulo

Para afadir Ttulos a la propuesta puede hacerlo incorporandolo de nuestra base de datos utilizando la opcidn buscar.

Campo cientifico: Ciencias Bioldgicas y de la Salud

IP Identificacion: [ ]
Curso Académico: 2010-11

Hombre Titulo: l I

Hombre Director: [ |

Resultado Busqueda

N° Iderntificacion Nombre Titulo []
) Master @

Master

Méster

Diploma de Especializacion

E & B B

Diploma de Especializacién

@ ’ Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es Pagina 13 de 52
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Trabajo Fin de Master

Desde la seccidédn "Tipo de Estudios" podréd afiadir el Trabajo Fin de Méaster. El
Trabajo Fin de Master podré seleccionarse, en el caso de propuestas
integradas, cuando haya afiadido un Méster sin matricula independiente junto
con alguin Diploma de Especializacidn.

Para las propuestas que sélo tengan un Master con matricula el Trabajo Fin de
Master se debera afiadir en el apartado de Médulos.

La siguiente tabla 1le permite introducir posibles subvenciones para la
financiacién de los estudios. Los valores que introduzca, se trasladaran
automaticamente a la Memoria Econdmica como ingresos. Por ello, si no tiene
seguridad de obtener la subvencidén, es preferible que no la incluya en este
apartado de subvenciones y lo indique al final en observaciones.

Subvenciones previstas

Practicas en empresa/institucion (requieren convehio)

Practicas en empresa/institucion 1
Z25on practicas curriculares?

Horas/alumno l:l El numero de horas debe estar entre 25 v 350 v ser muttiplo de 25

Indique la relacion de empresas
donde el alumno hari las practicas

En esta tabla hay que indicar si se wvan a realizar ©practicas en
empresa/institucidén. Si estas practicas son curriculares, computan como
créditos académicos y las tendradn que realizar todos los alumnos
matriculados. Debe indicar el nombre de las empresas/instituciones en el
campo habilitado para tal efecto. En este caso, deberd cumplimentar un médulo
de préctica que se ha habilitado especifico para indicar 1las horas de
practicas (HPE).
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Palabras clave

Es recomendable para la informacion del curso cumplimentar las palabras claves (10 como maximo), relacionadas directamente con la temética del curso, ya que serén las que utilice el buscador de la
web. Recuerde que las palabras deberan ir separadas por comas.

21

Este apartado permite introducir palabras claves, relacionadas directamente
con la temédtica del curso y que serdn las que utilice el buscador del portal
web para realizar la busqueda basica del curso.

Observaciones

Datos Generales | Personal Acsdémico | Unidad Organizadora v Direccidn | Objetivos de las Ensefisnzas | Modulositsignaturas | Tiulos | Borrador
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SECCION 2/7 MEMORIA ACADEMICA: PERSONAL ACADEMICO

Personal Académico que participaré como docente en los estudios y podré ser miembro de la Comisién Académica y/o Directar/a de los estudios

Incorporar Nuevo Personal @.J

=

123456787 Apelido, Nombre3 ¥ Insfitucién no universitaria HUVR si No I8 curricuio (33k8) &) g
123456787 Apelido, Nombred Y Institucin no universitaria HUVR Mo No I8 curricuio (95 k8) &) =]
123456787 Apelido, Nombre3 M Institucién no universitaria  Hopt. Universitario iren de las Nieves 57 Mo 218 curricuio (50 kB) &) a8

En el caso de que haya indicado "Si" en el elemento "HPE" (Horas de Practicas en Empresainstitucion) y estas horas no se asignen a profesorado docente, puede introducir en esta seccién un "Tutor de précticas en la empresa” (no es necesario indicar su
nombre, apellido o institucién) para poder asignar esas horas de précticas. Ejemplo:

MNombre: Tutor

Apelidos: Précticas en la empresa

Institucién: Empresa

Esta tabla le permitird introducir el personal académico que participa como
docente en los estudios y que puede formar parte de la Comisidn Académica y/o
serd Director de los estudios. La base de datos que se genere en este
apartado se wutilizard a lo largo de la cumplimentacién de la Memoria
Académica y serd la que se refleje automdticamente en la Memoria Econdmica.

En esta seccidén podrd adjuntar los curriculos de los profesores. Seré
necesario adjuntar todos los curriculos de los profesores para propuestas
nuevas y, al menos, los curriculos de los profesores que no pertenecen a la
Universidad de Sevilla en propuestas de reediciédn.

Cuando esté en propuesta integrada se mostrard la tabla "Personal académico
de titulos externos" para facilitar la incorporacién de profesores de las

propuestas de los Diplomas de Especializacién mediante el botdn EH en la
columna "Afladir personal".
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Personal Académico que participaré como docente en los estudios y podré ser miembro de la Comisién Académica yio Director/a de los estudios

Tipo de documento de identidad NF
11 de documenta de Identidad ]

Hombre [Manuel k&)
Primer apellido (6}

Segundo apellido |

Sexo

Email |
Teléfono :I
Institucién Universidad de Sevilla ®

Departamento [ Fisioterapia

®)

Doctor

Personal investigador en formacion

Otras Funciones relacionadas con la docencia O coordinador de méduio. [ Tutores de atumno [ Tareas de direccién

Curriculo Esta secci6n le permitird incarporar los curriculos de los profesores.

Se deberd adjuntar, al menos, los curriculos de los profesores externos ala Universidad de Sevila.

@), doc (39 KB)

Guardar Personal

Incorporar Nugvo Personal

e Em n"""""‘"“ o m it mm-
universitaria

208 218
ETEN | - |

M Universidad de Sevila  Fanmacia y Tecnologia Farmacéutica  Si

M Institucién no universitaria No No

Personal académico de titulos externos

Dot us erthid Jr— ﬁm raimerdo o neifiién M Persontimstgudor entormasién | Gontto | v prsona
no universitat

Uriversidad de Sevilla )
=

¥ Institucién no universttaria No si &
M Institucion no universtaria No No @
—u M Institucién no universttaria h No No
¥ Insttucién no universitaria - si No

En el caso de que haya indicado "Si" en el elemento "HPE” (Horas de Précticas en Empresa/nstitucion) y estas horas no se asignen a profesorado docerte, puede introducir en esta seccién un "Tutor de précticas en la empresa” (no es necesaria indicar su nombre, apelido o insttucién)
para poder asignar esas horas de précticas. Ejemplo:

Nombre: Tutor

Apelidos: Précticas en la empresa

Institucitr: Empresa
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SECCION 3/7 MEMORIA ACADEMICA: UNIDAD ORGANIZADORA Y
DIRECCION

@ Descargar documento de ayuda en PDF

| MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA © mvuds | carrar

| Datos Generales | Persanal &cadémico | Unidad Organizadora y Direccion = Madulos ] Titulos l Borrador | Publicidad |

(*) Campos obligatorios

Unidad organizadora

Tipo [ Centro de Formacion Permanente :l

Denominacion [Cemro de Formacidn Permanente

Director de los estudios

En las solicitudes en las que se incluya al menos un Titulo de Master Propio, el director de los estudios debe tener el grado de Doctor

Apellidos, Hombre | Apelido, Nombre2 ~|

Categoria [ Catedrético/a de Universidad Vi en el caso de pertenecer a una categoria distinta & las que figuran en el desplegable, debera
ponerse en contacto con la Unidad de Gestion Académica del CFP-LS

Email ‘ | (*) Email de contacto para la gestion del curso

Comision Académica

La Comisidn Académica estara compuesta por al menos 3 profesoresias

En "Institucion” se mostrarén la institucion y el departamento introducidos en Personal Académico.

av Apellido, Nombre Universidad de Sevilla - Anatomia y Embriologia Humana =
av2 Apelido, Nombre2 Universidad de Sevila - Andlisis Matemético 8
aw3 Apellido, Nombre3 Universidad - Departamento =

Datos importantes para cumplimentar los apartados anteriores:

e FE1 director de los estudios debe ser profesor de la Universidad de
Sevilla, pertenecer a la Comisidén Académica y si los estudios conducen a
un Titulo de Méster Propio, el director de los estudios debe ser Doctor.

e Es obligatorio nombrar una Comisidén Académica, compuesta al menos por un
50% de profesorado de la Universidad de Sevilla (el personal investigador
en formacidén de la Universidad de Sevilla no se computa en este apartado).

e Cuando esté en una propuesta integrada el Director de los estudios y la

Unidad Organizadora tendrd que ser la misma que alguno de los Diplomas de
Especializacidn.
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Observaciones

SECCION 4/7 MEMORIA ACADEMICA: MODULOS/ASIGNATURAS

Indigue los elementos tal y como deben aparecer en el reverso del Titulo

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Practicas Docentes
HPE: Horas de Practicas en Empresainstitucion
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

Profesor

I S ) B
e e e o ey
.| 0,00 N O | O I

Total 0 0,00

Puede avanzar en la aplicacion teniendo Mddulos incompletos, pero esos Madulos no podran ser seleccionados en la seccidn de Titulos si les faltan las fechas de inicio yio fin.

En los créditos ECTS el nmera de horas por créditos serd de 25, de las cuales entre un minimo de 4 v un méximo de 10 seran necesariamente horas de docencia presencial, que deben
detallarse en las horas asignadas al profesor. Debe tener en cuenta gque solo las horas asignadas al profesor se remuneraran en la memaria economica.

En esta seccién se wvan a introducir, en dos etapas, el contenido de los
Médulos que forman parte de los estudios:

1® etapa: Orden, Nombre del Moédulo, Numero de créditos, Distribucién de
horas, que se podran distribuir en horas: tedricas, practicas docentes,
practicas en empresa (solo si se especificd précticas curriculares en la
seccidén 1/7 de esta memoria), otras actividades docentes, seminarios/trabajos
y horas de proyectos. Las horas del alumno seran calculadas automdticamente
segun las horas asignadas al profesor y el numero de créditos introducidos en
el moédulo.
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CF

Indiue los elementos tal ¥ como deben aparecer en el reverso del Titulo

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HPE: Horas de Practicas en Empresainstitucion
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

Profesor

e e e s e o
000 R | +]

-v Mddulo 1 12 303,00 190,00 3000 S000 2000 1100 200 1 Completo L@

-v Médulo 2 6 164,00 100,00 1500 2500 1000 14,00 = Completo LK

- Médulo 3 6 150,00 1500 2500 10,00 10000 5 Incompleto LE
Total 24 617,00

Puede avanzar en la aplicacién teniendo Mddulos incompletos, pero esos Médulos no podrén ser seleccionados en la seccién de Titulos si les faltan las fechas de inicio y/o fin.

En los créditos ECTS el ndmero de horas por créditos serd de 25, de las cuales entre un minimo de 4 y un méximo de 10 seran necesariamente horas de docencia presencial, que deben
detallarse en las horas asignadas al profesor. Debe tener en cuenta gue solo las horas asignadas al profesor se remuneraran en la memaria econdmica.

Cuando esté en una propuesta integrada se mostraridn los mdédulos de los

titulos que lo integran.
En esta pantalla debe afiadir el médulo de Trabajo Fin de Master mediante la
opcidén "TFM" en los Titulos Propios de Méaster Propio.

Inique los elementos tal y como deben aparecer en el reverso del Thulo

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HPE: Horas de Précticas en Empresadnstitucisn
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

I = )
EE— e e
| oo 000 0 i8] a8

Méster Propio en

1 250 62,50 20,00 4,00 38,50
2 3,00 75,00 24,00 51,00
3 3,00 75,00 24,00 4,00 47,00
4 10,00 250,00 4200 4000 4,00 164,00
5 4,00 100,00 32,00 63,00
(3 150 37,50 800 4,00 25,50
7 1,50 37,50 14,00 2350
8 450 112,50 2400 8350

Subtotal 30,00 750,00

Total 30,00 750,00

Puede avanzar en la splicacion teniendo Madulos incompletos, pero esos Médulos no podrén ser seleccionados en la seccién de Thulos siles fakan las fechas de inicio y/o fin.

Enlos créditos ECTS el nimero de horas por crédtos serd de 25, de las cusles entre un minimo de 4 y un méxima de 10 serén necesariamente horas de docencia presencial, que deben detallarse en las horas asignadas al profesar. Debe tener en cuenta fue solo las horas asignadas al
profesor se remuneraran en la memoria econémica.
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2% etapa: Pulsando el icono lqlncomgleto completard los datos de cada uno de
los Mdédulos, introduciendo el contenido del Médulo, régimen de los estudios y
profesorado que asume la carga docente.

Antes de comenzar la 2% etapa, es muy importante que tenga claro y a la
vista, los siguientes datos:

Requisitos previos

Contenido del Médulo

Competencias especificas

Modalidad de imparticién

Actividades formativas programadas
Procedimientos y criterios de evaluacidn

Fecha de inicio y fin de cada uno de los Mdédulos (la falta de esas fechas
hace que el Médulo no se pueda usar en posteriores secciones)

Dias de la semana y horario de mafiana y/o tarde en los que se va a
impartir la docencia (en caso de que no sea un Mdédulo a distancia).

Fecha de los exémenes

Carga lectiva de cada Médulo (segln la introdujo en la etapa anterior) vy
profesorado que impartird la docencia.
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MEMONAACADEMICA MEMORIA ECONOMICA @ avuda | cerrar
| Datos Generales l Personal Académico I Unidad Organizadora y Direccidn | Médulos | Titulos | Borrador ] Publicidad l

Moduio 1

(**) Obligatorio para médulos semipresenciales y a distancia.

Requisitos previos

Requisitos

Méximo 8.000 caracteres

Contenido del Modulo /Asignhatura

Contenido

Méximo 8.000 caracteres

Créditos

Himero de Créditos

Competencias especificas

Competencias

Méximo 8.000 caracteres

Actividades formativas programadas
En este apartado debe indicar las Actividades formativas programadas, su contenido en ECTS, su metodologia de ensefianza y aprendizaje v su relacion en las competencias que debe adquirir

el estudiante.

(**) Méximo 8.000 caracteres
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Evaluacion

En este apartado e salicita que describa el procedimiento de evaluacion que se reslizard en cada modulo: Qué se va a evaluar, Como: mediante examen, trabajo final del mddulo, etc, En qué

momento: &l principio, durants el desarrallo del mddulo, &l final

Procedimientos de evaluacidn

(**) Méximo 8.000 caracteres

En este apartado se solicita gue indigue con claridad oz indicadores gue utilizara para realizar la evaluacion

Criterios de evaluacion

Méximo 8000 caracteres

Régimen de los estudios
Inicio v fin

Fecha de inicio 01/09/2005 dolimmizzaa (*)
Fecha de fin 01/01/2009 dolimmizzaa (*)

(*) Campos obligatorios. La falta de estas fechas hace que el Modulo no se pueda seleccionar en posteriores etapas

Imparticion
Modalidad ™
Lunes =2
Martes r
Miercoles 72
Jueves 17
Viernes (]
Sabado [
Domingo [

Horario Mafiana

Fecha de los exémenes

Méximo 8.000 caracteres

Profesorado

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HPE: Horas de Précticas en Empresainstitucisn
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios § Trabajos
HFR: Horas de Proyectos

I N O I I T
a0 20 1" 2

150 a0
\ = | i I/ i I/ i i |
Apelldo, Mambre 1" 2 3l
Apellido, Hombre2 30 30 - |
apellida, Nambres &0 50 2] - |
Apellda, Nambred &0 20 Z/8

Observaciones /aclaraciones
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Pulsando el botdén “Salvar y Avanzar” se almacenan los datos y se regresa a la
pantalla general de Moédulos/Asignaturas. Si los datos introducidos son

correctos, aparecera el icono = Completo en el Médulo correspondiente.

Indigue los elementos tal y como deben aparecer en el reverso del Titulo

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Practicas Docentes
HPE: Horas de Practicas en Empresainstitucion
HOA: Horas Otras Actividades Docertes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

Profesor

) S [ I
e e e e e e o i e
0,00 I I | | | |

av Médlulo 1 12 303,00 190,00 30,00 5000 2000 11,00 2,00 H completo _,II

av Médlulo 2 & 164,00 100,00 1500 2500 1000 14,00 H compiete LB

av Médulo 3 & 150,00 15,00 2500 10,00 100,00 o compete (2B
Total 24 617,00

Puede avanzar en la aplicacidn teniendo Madulos incompletos, pero esos Mddulos no podran ser seleccionados en la seccidn de Titulos siles faltan las fechas de inicio y/o fin.

En los créditos ECTS el nlmero de horas por créditos seré de 25, de las cuales entre un minimo de 4 v un méximo de 10 seran necesariamente horas de docencia presencial, que deben
detallarse en las horas asignadas al profesor. Debe tener en cuenta que solo las horas asignadas al profesor se remuneraran en la memoria econdmica.
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SECCION 5/7 MEMORIA ACADEMICA: TITULOS

En esta seccidén, se estructuran los “Tipos de estudios” que se especificaron
en la seccidén primera.

@ Descargar documento de ayuda en PDF

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA @ avuda |

[ Datos Generales | Personal Académica | Unidad Organizadora y Direccién | Médulos | Titulos | Borrador | Publicidad |

Cerrar

Prueba 1 Diploma de Especializacion ﬂ Incompleto

Prueba 2 Diploma de Especializacion 5] Incompleto

Prueba 3 Diploma de Especializacion 5] Incompleto

Debe tener en cuenta gue en una misma propuesta las fechas de matricula de todos los Titulos deben ser coincidentes. Por esta razén, la aplicacion no considerara el Titulo como ‘q
Completo hasta que no haya finalizado ka cumplimentacion de todos los Tiulos.

Observaciones

R
Datos Generales | Personal &cadémico | Unidad Organizadora vy Direccidn | Modulos | Titulos | Borrador | Publicidad

Optimizado para una resolucion de 1024x768

Pulsando en el icono I'qlncomgleto aparece una pantalla en la que hay que
introducir los datos especificos de cada Titulo.

Antes de comenzar a completar cada Titulo, es muy importante que tenga
claro y a la vista, los datos que se solicitan.
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Diploma de Especializacion: Prueba 1
(*) Campos obligatorios

Denominacion
Hombre completo Prueba 1
Nombre completo en Inglés |P051graduate Certificate Test 1 | *
Tipo Diploma de Especializacion

Lugar de imparticion I |

(*) Es imprescindible para la aceptacion de la solictud disponer de espacio fisico para el desarrollo de los estudios, con
independencia de que se solicite el uso de las instalaciones del Pabelldn de México.

Datos sobre infraestructuras e
yrecursos materiales Ex qui malorum luptatum, ad sed percipit urbanitas sertertiae. Vidit virtute
sanctus cum ex, te efficiendi referrentur defintionem mea, assum denigue qui_]
in. His possim expetenda id. Omnes libris consetetur te mea, mel id alia

euismod copiosae, ei harum tation integre per. Veritus delectus reprimique in
cquo, wisi graeci invenire ius ea, error oblique in per. Tale wisi necessitatibus _v_]
nec ex, eam laudem liberavisse ut.

4

Objetivos y Competencias generales

Objetivos x
Ex qui malorum luptatum, ad sed percipit urbanitas sententiae. Vidit virtute
sanctus cum ex, te efficiendi referrentur defintionem mea, assum denigue qui'_I
in. His possim expetenda id. Omnes libris consetetur te mea, mel id alia
euismod copiosae, ei harum tation integre per. Veritus delectus reprimigue in
cquo, wisi graeci invenire ius ea, error oblique in per. Tale wisi necessitatibus ;‘

nec ex, eam laudem liberavisse ut. Aey

Competencias generales Lorem ipsum nam at doming reprimique dissertias, eum mucius prompta -
disputationi te. Ad has aeque primis, accumsan conseqguuntur ut has, vis no
unum labores torgquatos. Id cum kasd inani argumentum, ne vel doming

legimus mentitum. Munere diceret qualisque sit ex, ne velit animal vix. His ne

inani adversarium, vituperata persequeris ullamcorper vis ea, ubigue
consectetuer vix ea. ¥im an iudico nominati platonem, aeterno periculis ﬂ
ullamcorper ad sea, eum et isque salutandi vulputate.

pa

Requisitos
Requisitos especificos de Lorem ipsum nam at doming reprimique dissentias, eum mucius prompta
admision a los estudios disputationi te. Ad has aeque primis, accumsan conseguuntur ut has, vis no

unum labores torgquatos. ld cum kasd inani argumentum, ne vel doming legimus
mentitum. Munere diceret qualisque sit ex, ne velit animal vix. His ne inani

adversarium, vituperata persequeris ullamcorper vis ea, ubigue consectetuer vix
ea. Vim an iudico nominati platonem, aeterno periculis ullamcorper ad sea, eum et
iisque salutandi vulputate.

A
Requisitos especificos de
admision a los estudios en
Inglés

(%)

Requisitos académicos para  [LOrem ipsum nam at doming reprimique dissentias, eum mucius prompta

Ia obtencion del Titulo disputationi te. Ad has aeque primis, accumsan consequuntur ut has, vis no
unum labores torquatos. Id cum kasd inani argumentum, ne vel doming legimus
mentitum. Munere diceret qualisque sit ex, ne velit animal vix. His ne inani
adversarium, vituperata persequeris ullamcorper vis ea, ubigue consectetuer vix
ea. Vim an iudico nominati platonem, aeterno periculis ullamcorper ad sea, eum et
iisque salutandi vulputate.

Z1(*)
Requisitos académicos para
la obtencion del Titulo en
Inglés

Z1(*)
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e Se solicitardn requisitos especificos de admisidén a los estudios, cuando

las enseflanzas requieran un perfil de alumnos con unas caracteristicas
concretas.

e En los requisitos académicos para la obtencién del Titulo, se deben
reflejar los que la normativa admite de forma general.

Interés académico, cientifico o profesional del titulo

Nuamero de alumnos

Minimo 9]
Maximo ®
Evaluacion
Procedimientos de luacid W azistencia
M pruebas
v Trabajos
r O‘lr03| |

e Numero minimo y méximo de alumnos para impartir el Titulo. E1 ntmero
minimo de alumnos con el importe correspondiente de sus matriculas, se
recoge automdticamente en la Memoria Econdémica para la realizacidén de los
cdlculos de autofinanciacién del curso.

e Procedimiento de evaluacién de los alumnos: Las pruebas o exédmenes deben
incluirse como procedimientos de evaluacidén en los Titulos Propios. Ademdas
puede indicar otros procedimientos.

En el caso de los cursos semipresenciales o a distancia deben especificarse
una serie de datos adicionales.
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Otras especificaciones de los cursos e-Learning ( *)

Plataforma de e-Learning

Herramientas de
comunicacion

Formatos en que se
presentaran los contenidos

Ratio alumnoftutor

Perfil tutores

Recursos y Materiales

Practicas en empresajinstitucion

Practicas en
empresa/institucion

Fechas

Inicio preinscripcion

Fin preinscripcion

Inicio matricula
Fin matricula
Inicio curso
Fin curso

Preinscripcion hasta fin de
matricula

< Coincide la fecha fin de
curso con el final de las
clases presenciales?

~
' Maodle

Plataforma Virtual US @ Directrices de alta en la Plataforma Virtual US

C otras: [

v
W Foros
I chat
[ Videoconferencia

Correo electrdnico

I otras: |

™ co-rom
W pa
V' course Genie

I Html

™ otros: |

La ratio debe ser un ndmero entero o decimal

| Pedagdgico
V' técnico
" pe contenido

™ otros: |

v Péaginas personales de los alumnos

2 Glosaria
O Lecturas
[ Blogs

™ otros: I

®

0110/2012 (dd/mmiaaaa)(*)
200022013 (ddimmiaaaa)(*)

Este campo se autocumplimentara con la fecha de fin de matricula

(deimmiaaaa)(*)(*)
(ddinméazaa)(*)(*)
(doimmiaaza)(*)(**)
(dimmiagas)(t)

omsmns e+

(**) El periodo de matricula debe iniciarse el dia 1 del mes vy finalizar el dia 20 del mismo mes.

(***) Si las ensefianzas son presenciales, la fecha de inicio del curso debe ser al menos 15 dias posterior a la fecha de finalizacion de la matricula.
(**) Si las ensefianzas son semipresenciales o a distancia la fecha de inicio del curso debe ser al menos 30 dias posterior a la fecha de finalizacion de la matricula.
(****) Informacion de utiidad de cara al desarrollo del Sistema de Gestidn de Garantia de Calidad (realizacién de encuestas de satisfaccién con el Curso a los alumnos).
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Créditos g

Precio matricula 1300 £(Tasas noincluidas) (*)
Precio crédito £(*]

Las fechas de preinscripcién, matricula, inicio y fin de curso, es
imprescindible que reflejen la realidad, ya que serdn las que se hagan
efectivas en su momento. Por otra parte, dichas fechas tienen que estar
coordinadas con las que se establecieron para cada uno de los Moédulos,
siguiendo las siguientes pautas:

o Las fechas de matricula no deben solaparse con las de comienzo del
curso. Un curso no puede comenzar en el mismo mes en el que se
realiza la matricula.

o Si las enseflanzas son presenciales, la fecha de inicio del curso
debe ser al menos 15 dias posterior a la fecha de finalizacidén de la
matricula.

o Si las ensefilanzas no son presenciales debe distanciar el comienzo
del curso, al menos 30 dias de 1la fecha de finalizacidén de 1la
matricula.

o La fecha de matricula tiene que estar comprendida entre el dia 1 y
20 de un mismo mes, pero no necesariamente ocupar los 20 dias.

o Un Titulo de Master Propio debe durar al menos 9 meses.

o Un Titulo de Diploma de Especializacidén debe durar al menos un
cuatrimestre.

o Cuando las ensefianzas integradas se gestionan con una sola Memoria
Econbémica, es imprescindible que todos los Titulos tengan la misma
fecha de matriculacién. Es decir, en una misma propuesta debe
coincidir 1la fecha de matricula de todos 1los Titulos. Por esta

razén, la aplicacidén no considerard el Titulo como !ICOmmao hasta
que no haya finalizado la cumplimentacién de todos los Titulos.

El numero de créditos no puede ser inferior al establecido para cada uno
de los Titulos ni el precio por crédito superar el permitido por el
Consejo Social.
Las enseflanzas conducentes a un Titulo de Master Propio o Diploma de
Especializacidn, comprenderan un minimo de 60 % 30 créditos
respectivamente.
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Se permite zolo cuando &l precio de la matricula supera los 1000 € vy la duracidn de loz estudios es superior & un custrimestre

Fraccionamiento del Pago

Fracciona pago @i
g

Fracciona pago 2° curso [ =i & o

académico

Primer plazo | Mes de fraccionamienta +
Segundo plazo | Mes de fraccionamisnta +

Criterios de asignacion de becas

Criterios de asignacion de
becas

(%)

Lasz hecas se deben asignar conforme a los siguientes criterios generales, ponderados sequn criterio razonadao de la Comision Académica :
* Mivel de renta familiar

* Expediente académicoExperiencia profesional

* Situacion laboral. Desemplecidctividad

* Winusvalis

* Ctros méritos

Complementos Formativos

Complementos Formativos | Ingléz Mivel Intermedio. USayt ;I ‘E]

Madulos

¥ 1 Mdctuio 1 (29,00 créditos)(Obligatario)

I 2 médulo 2 (30,00 créditos)(Obligatario)

! 3 médulo primera (1,00 créditos)(Obligatario)

s Trabajo Fin de Master (15,00 créditos)(Obligatorio)

Mo =& mostraran aquellos Modulos & loz gue les falten kas fechas de inicio ywio fin.

e Fraccionamiento del pago: se permite cuando el precio de la matricula
supera los 1.000 € y la duracidén de los estudios no es inferior a un
cuatrimestre.

e En el apartado Complementos Formativos podra seleccionar aquellos
completos que desee incorporar a la titulacidn.

e Debe seleccionar los Mdbébdulos que integran el Titulo, teniendo en cuenta
que el numero de créditos asignado al Titulo tiene que corresponderse con
la suma de los créditos de los Mdédulos. La aplicacidén solo mostrard los
Médulos que tengan completa toda la informacién. En el Trabajo Fin de
Master sbélo se podréd seleccionar el mbédulo de Trabajo Fin de Méaster.

Pulsando el botén “Salvar y Avanzar” se almacenan los datos y se regresa a la
pantalla general de Titulos. Si 1los datos introducidos son correctos,

aparecera el icono indicativo de ‘!IComQIeto en el estado de cada uno de los
Titulos.
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@ Ayuda | Cerrar

Jv Datos Generales ]‘>Pg(spna‘l Académica I Unidad Organizadora y Direccidn f Méplulos_] Titulos l Borrador l Publicidad ]

T T =5

Prueba 1 Diploma de Especializacion ] Incompleto
Prusba 2 Diploma de Especializacion B Incompleto

Prueba 3 Diploma de Especializacion _ Incompleto

Debe tener en cuenta gue en una misma propuesta las fechas de matricula de todos los Titulos deben ser coincidentes. Por esta razén, la aplicacion no considerara el Titulo como q
Completo hasta que no haya finalizado ka cumplimentacion de todos los Tiulos.

(~

Observaciones
@
Datos Generales | Personal &cadémico | Unidad Organizadora vy Direccidn | Modulos | Titulos | Borrador | Publicidad
Optimizado para una resolucién de 1024x768.

SECCION 6/7 IMPRESO BORRADOR

ﬂ Descargar documento de ayuds en PDE

@ Ayuda | Cerrar

[ MEMORIA ACADEMICA ] MEMORIA ECOMOMICA
[ Distos Generales T Personal Académico T Uniciad Organizadora y Direccion T Mddulos T Titulos T Borrador T Publicicad W

Imprimir borrador | Finalizar Solicitud
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En esta seccidén de la Memoria Académica, se muestra una guia de errores que
indica la situacidén en la que se encuentra la solicitud.

Desde esta seccidén se puede actuar en dos direcciones:

Imprimir borrador Al finalizar cada sesién, se puede imprimir una copia

borrador, aunque la Memoria Académica no esté completa.

Finalizar Solicitud La finalizacién de la solicitud, supone el cierre

definitivo de las Memorias Académica y Econdmica conjuntamente. Por ello,
la aplicacién no va a permitir finalizar hasta que las dos memorias estén
completas, mostrando una guia de errores que ayudard a detectar y subsanar
los posibles problemas que impiden el cierre definitivo.

Una vez cerradas las memorias, los datos se reciben automdticamente en el
Centro de Formacidén Permanente. E1 Director proponente de los estudios
puede consultar a través de la Web el documento definitivo e imprimirlo,
pero deja de tener acceso a la modificacién de los datos.

El documento de solicitud abreviado definitivo generado en formato pdf,
una vez impreso y firmado se deberd presentar en el Registro de la
Universidad junto al Certificado del Organo promotor de los estudios en el
caso de nuevas propuestas. Dicha solicitud debe ir dirigida al director/a
del Centro de Formacidén Permanente.
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SECCION 7/7 PUBLICIDAD

En esta Gltima seccidn se muestra la ficha bésica y avanzada de los titulos, tal
y como aparecerdan en el portal Web del Centro para la difusidén publicitaria del
curso. Asi, es muy importante que revise la informacidén que ha introducido en
los distintos apartados de la propuesta para que incluya la informacién

relevante del curso.
@ Descargar documento de ayuda en PDF

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA | @ avuda | cerrar

‘ Ingresos | Canon, Becas, Seguros | Remuneracidn profesorado y Direccién | Desplazamiento, Estancia y Manutencion ] PAS, Otro personal | Gastos varios | Solicitud ] Publicidad j

En esta pantalla se muestra la ficha bésica y avanzada de los ttulos tal y como aparecerd en la web. Por lo que seria conveniente revisar los apartados de la propuesta
para gque incluyan la informacidn relevante para el alumno.

Ejemplo Diploma de Especializacion

FICHA BASI

Datos basicos  Curso Académico 2012- 2013

del Curso
Nombre del Curso Prueba Experto2 (| Edicidn)
Tipo de Curso Diploma de Especializacién
Nimero de créditos 30,00 ECTS

Direccién Unidad Organizadora Centro de Formacion Permanente

Director de los estudios D. Nomhre2 a Apellidol2 a Apellido22 a

Requisitos Requisitos especificos de  Lorem ipsum nam at doming reprimique dissentias, eum mucius
admisién a los estudios prompta disputationi te. Ad has aeque primis, accumsan
conseguuntur ut has, vis no unum labores torqustos. Id cum kasd
inani argumentum, ne vel doming legimus mentitum. Munere diceret
qualisque sit ex, ne velt animal vix. His ne inani adversarium,
vituperata persequeris ullamcorper vis ea, ubique consectetuer
vix ea. Vim an iudico nominati platonem, aeterno periculis
ullamcorper ad sea, eun et iisque salutandi vulputate.

Requisitos académicos Lorem ipsum nam at doming reprimique dissentias, eum mucius

para la obtencidn del Tiulo  prompta  disputationi te. Ad has aeque primis, accumsan

o Diploma consequurtur ut has, vis no unum labores torquatos. Id cum kasd
inani argumertum, ne vel doming legimus mentitum. Munere diceret
gualisque sit ex, ne velt animal vix. His ne inani adversarium,
vituperata persequeris ullamcorper vis ea, ubique consectetuer
vix ea. Vim an iudico nominati platonem, aeterno periculis
ullamcorper ad sea, eum et lisque salutandi vulputate.

Preinscripcion  Fecha Del 01/05/2012 &l 20/06/2012
Datos de Fecha Del 01/08/2012 al 20/08/2012
Matriculacién
Precio (euros) 1.559,00 (tasas incluidas)
Pago fraccionado Si

Criterios de asignacion de  fdfafdafdf

becas
Imparticién Fecha Del 01/10/2012 al 20/07/2013
Modalicacl A distancia
Plataforma virtual plataforma
Précticas en empresa No
Informacién Teléfono 954545454
Web
Email ejemplo@us es
Buzédn de Informacion, Quejas v Sugerencias
Compartir: EiMe gusta M Twittear 0 ?73 0
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Basic Course
Information

Address

Requirements

Pre-
enrolment

Enrolment
Information

Schedule

Information

Paseo de las Delicias s/n, Pabellén de México 41013 Sevilla

Academic Course
Course Name
Type of Course

Number of credits

Organising Dept

Director of studies

Specific requirements for
admission to course

Academic requirements
for obtaining & certificate
or diploma

Fecha

Fecha
Price (euros)
Payment in installments

Criterios de asignacion de
hecas

2012-2013

Postgraduate Certificate Test 2
Postgraduste Certificate

30,00 ECTS

Centro de Formacién Permanente

D. Nombre2 a Apellidol2 a Apelido22 a

NULL

NULL

Del 01/05/2012 al 20006/2012

Del 010812012 al 20/08/2012
1.559,00 (inc. tax)
Yes

fdfafdafdf

Fecha Del 0141042012 al 2000772013
Method Distance
Virtual Platform plataforma
Work Experience Mo
Telephone 954545454
Web
Email ejemplo@us es
Suggestions Mailbox
jampani[: EiMe gusta M Twittear (0 | }71 [< 0 |

www.cfp.us.es
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FICHA AVANZADA

Objetivos del Curso

Lorem ipsum nam st doming reprimigue dissentias, eum mucius prompta disputationi te. Ad has seque primis,
accumsan consequurtur wt has, vis no unum lshores torgquatos. Id cum kasd inani argumentum, ne vel doming
legitnus  menttum. Munere diceret gualisgue st ex, ne welt animal vix, His ne inani adversarium, vituperata
perzequeriz ullamcorper vis ea, ubigue conzectetuer vixz ea. Yim an iudico nominati platonem, seterno periculiz
ullamcorper ad sea, eum et iizgue saltandi vulputste,

Competencias Generales

Larem ipsum nam &t doming reprimicue dissentias, eumn mucius prompta dispotationi te. &d has aegue primis,
accumsan consequurtur ut has, vis no unum lahores torquatos. I cum kasd inani argumentum, ne wel doming
legirnus menttum, Munere diceret gualisgue st ex, ne welt animal vix. His ne inani sdversarium, vituperata
persedqueris ullamocorper vis ea, ubigue consectetusr viz ea. Vim an iudico nominati pletonem, seterno periculis
ullamcorper ad sea, eum et iizgue salitandi vulputate.

Procedimientos de Evaluacion
Pruehas
Comision Académica

O Mombret Spelidot1 Apelido2? . Universidad de Sevilla - Arguitectura v Tecnologia de Computadores
D Mombre? & Apelicol 2 & Apelido?? a. Otra universidad (Universidad Marbella) - Antropoladia Social
0. Mombre3 Apelidol 3 Apelido?3 . Universidad de Sevils - Anstomia y Embriologia Humana

Profesorado

O Mombret Spelidot1 Apelido2? . Universidad de Sevilla - Arguitectura v Tecnologia de Computadores
D Mombre? & Apelicol 2 & Apelido?? a. Otra universidad (Universidad Marbella) - Antropoladia Social
0. Mombre3 Apelidol 3 Apelido?3 . Universidad de Sevils - Anstomia y Embriologia Humana

[ &ntonio Guerrero Sguilers. Universidad de Sevilla - .é.lgehra

Modulos del Curso

htdcdulo 1. Mdculo 1

Mumero de créditos; 29,00

Modaliclad de imparticidn: Semipresencial

Contenido: Lorem ipsum nam at doming reprimique dizzentias, eum mucius prompta disputationi te.
Ad has aegue primis, accumsan consequuntur ut has, vis no unum labores torgquatos. 1d cum kasd
inani argumentum, ne vel doming legimus mentium. Munere diceret gualizgue st ex, ne velt animal
vix. His ne inani adversarium, vituperata persegueris ullamcorper viz ea, ubigque consectetuer wix
ea. vim an iudico nominsti platonem, aeterno periculis ullamoorper ad sea, eum et iizgue salutandi
wvulputate.

Fechas de inicio-fin: 011002012 - 200072013

Horario; Lunes, Martes, Jueves

En horario de mafiana v tarde

Mddulo 2. modulo primero

rdmera de créditos: 1,00

Modalidad de imparticion: & distancia

Contenido: vivk

Fechas de inicio-fin: 011002012 - 2000772013
Horario: Estudios a distancia, Modulo =in horario

Complementos Formativos

Inglés Mivel Intermedio. USayt (15 créditos)
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iMUY IMPORTANTE'!

Para el  buen funcionamiento de la aplicacién
correspondiente a la Memoria Econdémica, es necesario
que su navegador no tenga desactivado javascript.
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MEMORIA ECONOMICA

Hay una serie de datos de la Memoria Académica que automdticamente se
calculan y se trasladan a la Memoria Econdémica, como son los Titulos, numero
de alumnos, horas del profesorado y datos econdmicos, ello evita tener que
introducirlos nuevamente, facilitando la cumplimentacién de la Memoria
Econdémica.

La Memoria Econdémica se cumplimenta mediante 9 secciones sucesivas, estando
disponible al principio y al fin de cada pantalla una tabla que, a partir de
los datos almacenados, indica cual es la situacidn, en cada momento, del
total de ingresos y gastos. Si los ingresos y gastos no estdn equilibrados no
se puede finalizar la memoria.

En la Memoria Econdémica solo se manejan datos de Titulos con matricula
independiente, ya que son los Unicos que generan ingresos y gastos.
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SECCION 1/9 MEMORIA ECONOMICA: INGRESOS

'@ Descargar documerto de ayvuda en POF

MEMORIA ACADEMICA MEMORIA ECONOMICA {@ Avuda | Cerrar

Ingresos Canon, Seguros Bolsa de Becas Remuneracion profesorado y Direccion Desplazamiento, Estancia y Manutencion PAS, Otro personal | Gastos varios Borrador Publicidad

Ingresos (€} Gastos (€} Diferencia (£}

40.500,01 39.000,00 1.500,01

Subvenciones, ayudas y otros ingresos

| | [ | &
Subvencian 1 I o] |
Tiotal 10.000,00
Derechos de matricula
Prueha1 Matricula 50,00 10 500,01
Prugba 2 Matricula 5.000,00 10 50.000,00
Tatal 30.500,01

Ingresos (€} Gastos (£} Diferencia (£}

40.500,01 39.000,00 1.500,01

En esta pantalla se muestra una tabla con las subvenciones, por tanto, los
cambios que realice aqui se reflejardn automdticamente en la Memoria
Académica.

La tabla con los ingresos por matricula, se calculan con el numero minimo de
alumnos por Titulo y con el precio de matricula que se introdujo en la
Memoria Académica. Para que se reflejen los datos en la Memoria Econdémica es
necesario que los Titulos estén completos.
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SECCION 2/9 MEMORIA ECONOMICA: CANON, SEGUROS

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA |
| Ingresos | Canon, Seguros | Bolsa de Becas | R

@Aguda Cerrar
| PAS, otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad |

= ¥ dircoc ]Dﬂ--w - e

Ingresos (€)  Gastos (£) Diferencia (€)

a0.000,00 51.500,00 -1.500,00

Canon para la Universidad de Sevilla

Canon fijo para la Universidad de Sevilla | Total (£)
(Matricula + Subvenciones) * 0,1 5.000 00

Complementos
[ complementoJoreioto]
Inglé=s Mivel Intermedio. USaylt  1.500,00
Total 4150000
Seguros

A partir del 2010 los cursos cuya modalidad sea a distancia no pagan seguros.

(ko | oo annas[seowot6

Prueba 2 Diploma de Especializacion 10 15,00 150,00
Prueba 3 Diploma de Especializacion 10 15,00 150,00
Total 300,00

El canon se calcula automdticamente con los ingresos y gastos computados, y
el seguro a partir del nUmero minimo de alumnos de cada tipo de Titulo
(excepto para los cursos “a distancia” que no tienen seguros).

Ingresos (f) Gastos (€) Diferencia (f) B

40.500,01 39.000,00 1.500,01

Ingrezos | Canon, Becas, Sequros | Remuneracion profesarada v Direccidn | Desplazamierto, Estancia y Manutencion | PAS, Otra persanal | Gastos varios | Borrador | Publicickd

Optimizacs para una resolucidn de 1024x768.
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SECCION 3/9 MEMORIA ECONOMICA: BOLSA DE BECAS

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA | @ Avuda | Corrar

| Ingresos | Canon, Seguros | Bolsa de Becas | Remuneracion profesorade y Direccion | Desplazamiento, Estancia y Manutencion | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad

Ingresos (€) Gastos (€) Diferencia (€)

30.000,00 30.000,00 0,00

Aporte para la Bolsa de Becas

El importe destinado a la bolsa de becas es de 3.600,00 €

Con el objeto de faciltar la tramitacidn de la bolsa de becas de Titulos Propios, se constituira una Comision de Becas de Ensefianzas Propias que serd la encargada de resolver las ayudas mediante un procedimiento
que garantice el acceso a los estudios de alumnos con mencres recursos econdmicos.

En los prdximos dias se publicard la Resolucion del Vicerrectorado de Posgrado mediante la cual se regird la convocatoria de becas de Thulos Propios en el curso académico 2014-15.

1

Ingresos (€) Gastos (€) Diferencia (€)

30.000,00 30.000,00 0,00
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SECCION 4/9 MEMORIA ECONOMICA: REMUNERACION PROFESORADO Y
DIRECCION

MEMORIA ACADEMICA MEMORIA ECOI ICA @ Avuda | Cerrar
[ ingresos | Canon, seguros | Bolsade becas | Remuneracion profesorado y Direccion | Desplazamiento, Estancia y Manutencion | PAS, Otra personal | Gastos varios | Borador | Fubicidad |

Ingresos (f) Gastos (£) Diferencia (£)

40.500,01 39.000,00 1.500,01

Remuneracion del profesorado de la Universidad de Sevilla

Apelic, Nombre Horas de Proyectas (HPR) 2,00 10,00

Ao, Nomare2 Horas de Précticas Docentes (HPD) 45,00 270,00
Apelio, Nombre2  Horas de Préacticas en Empresainsttusisn (HPE) 20,00 120,00

Total 390,00

Remuneracion de otro profesorado universitario

oo el pssorors ] ~ensimorce)
2pelido, Nombred Horas Tedricas (HT) 0,00 480,00
2pelido, Nombred  Horas de Précticss en Empresanstiucion (HPE) 60,00 360,00
Apelido, Nombkre3  Haras de Otras Actividades Docertes (HO&) 25,00 150,00

Total 990,00

Remuneracion del profesorado de otras instituciones

Apelito, Nombred Horas Tedricas (HT) 80,00 480,00

Aelido, Nomkred  Horas de Préclicas en Empresainstiucion (HPE) | 5,00 30,00
Apelio, Nombred  Horas de Ofras Actividades Docertes (HOA) 30,00 180,00

Total 90,00

Remuneracion por tareas de direccion

pr— importe (0
Apelito, Nombre?  Tareas de direccion

Apelido, Nombre3  Ayusta ala direceion. (500,00
Apelido, Mombred  Ayuda & la direcoion

Total 215000

Remuneracion por coordinacion de modulo

Mo s encortraron elementos
Remuneracion a tutores de alumno

Mo s encortraron elementos

Ingresos (£) Gastos (£) Diferencia (€)
4050001 38900000 1.500,01
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En la pantalla anterior se refleja automaticamente el profesorado con la
carga docente que se le asigndé en la Memoria Académica. Se introduce la
remuneracidén del profesorado en euros/hora, siendo necesario remunerar todas
las horas de los Médulos, aungque sea con valor O.

Por otro lado, se puede asignar dotacidén econdmica por tareas de direccidn,
concepto que se refleja automdticamente segin seleccione al director de los
estudios o a otro profesor del curso.

Para poder seleccionar personal en tareas de direccidn, coordinacidén de
médulos o tutores de alumnos, debe marcar la opcidén correspondiente al
agregar el ©personal desde la memoria académica (pestafia de personal
académico) .
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SECCION 5/9 MEMORIA ECONOMICA: DESPLAZAMIENTOS,

ESTANCIAS Y MANUTENCION

MEMORIA ACADEMICA MEMORIA ECONOMICA @ Avuda | Cerr

Ingresos Canon, Seguros Bolsa de Becas Remuneracion profesorado y Direccion Desplazamiento, Estancia y Manutencion PAS, Otro personal Gastos varios Borrador Publicidad

Ingresos (£)  Gastos (€) Diferencia (€}

40.500,0 38.500,M 2.000,00

Gastos de desplazamiento, estancia y manutencion (excepto profesorado de la Universidad de Sevilla)

| [ [ I
[ | i | @

spellido, Nombre Estancia 1.000,01 vl - |

Apelido, Nombred  Desplazamiento 4.000,00 28

Total 5.000,01

Ingresos (£)  Gastos (€) Diferencia (€}

40.500,01 35.500,01 2.000,00

Tabla en la cual se pueden indicar los gastos de desplazamiento, estancia y
manutencién del profesorado externo a la Universidad de Sevilla.
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SECCION 6/9 MEMORIA ECONOMICA: PAS, OTRO PERSONAL

MEMORIA ACADEMICA \ MEMORIA ECONOMICA J @ Avuda | cerrar
| Ingresos | Canon, Seguros I Bolsa de Becas I y Direccion i Estanciay i0 PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Pubicidad \‘#

Ingresos (£) Gastos (€) Diferencia (€)
85.500,00 §8.661,00 -161,00

Personal de administracion y servicios

EINIF debe estar formado por 7 u 8 cifras y una letra, sin espacios ni ofros caracteres.

T = o e

][ | [ --seleccione-- ¥ | J [ [ J [ |

Total 0,00 0,00

Otro personal

EI NIF debe estar formado por 7 u 8 cifras y una letra, sin espacios ni ofros caracteres.

spsiin tomers | T tesumars S e o

|| [seeccone- @[ T =setecone-- ¥ | il i

Total 0,00

Ingresos (£) Gastos (€) Diferencia ()
88.500,00 88.661,00 -161,00

Tablas en las que se puede 1indicar tanto los gastos del personal de
administracién y servicios como los gastos de otro personal.

Uno de los datos que se solicita es el NIF del personal. Es necesario que el
NIF sea un numero valido, entre 7 y 8 cifras y la correspondiente letra. La
letra puede estar en maytscula o en minuscula, pero tiene que ir
inmediatamente a continuaciédn de los numeros, sin separar por guiones,
puntos, espacios....
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SECCION 7/9 MEMORIA ECONOMICA: GASTOS VARIOS

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA @ Avuda | Cerr

| Ingresos | Canon, Seguros | Bolsa de Becas | R p y Direccid | Desplazami Estancia y i | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad \

Ingresos (£) Gastos (£) Diferencia (£)

40.500,01 35.500,01 2.000,00

Gastos varios

T N
| | [ | &

Pa la saca 1365000 2B

Total 13.650,00

Ingresos (€) Gastos (£) Diferencia (€)

40.500,01 33.500,01 2.000,00
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BORRADOR

Antes de poder cerrar la solicitud, debe n ver [0 siguiente en la Memaotia Econdmica:

1. Lasin an superiar : en 2.000,00 €. Reduzca los 0 aumente la

= I{.-’ W\ ~ \/
nS [ B \\, VN
A e W

En esta seccidén de la Memoria Econdémica, se muestra una guia de errores que
indica la situacién en la que se encuentra la solicitud.

Imptimir borradaor | Finalizar Salicitud

Desde esta seccidédn se puede actuar en dos direcciones:

Loty BertEE ey Al finalizar cada sesidén, se puede imprimir una copia
borrador, aunque la Memoria Econdémica no esté completa.

Finalizar Solicitud La finalizacién de 1la solicitud, supone el cierre
definitivo de las Memorias Académica y Econdmica conjuntamente. Por ello,
la aplicacién no va a permitir finalizar hasta que las dos memorias estén
completas, mostrando una guia de errores que ayudard a detectar y subsanar
los posibles problemas que impiden el cierre definitivo.

Una vez cerradas las memorias, los datos se reciben automdticamente en el
Centro de Formacidén Permanente. E1l Director proponente de los estudios
puede consultar a través de la Web el documento definitivo e imprimirlo,
pero deja de tener acceso a la modificacidén de los datos.

Una solicitud fi 2 ede consultar pero no se puede modifi

Utilice el botén Generar e Imprimir Solicitud para generar la documentacion a presentar Generar e Imprimir Solicitud I Generar e Imprimir Memotias

MEMORIA ECONOMICA: PROPUESTA

e[ oshommats | e ssriession  Probiesta ilevNenuion

Master Propio Prueba Master ID1112246 Reedicion
Diploma de Especializacion Prueba 2 ID1112248 Reedicion
Diploma de Especializacion Prueba 3 ID1112247 Reedicion

Trabajo Fin de Master Trabajo Fin de Master D Propuesta nueva

El documento de solicitud abreviado definitivo generado en formato pdf, una
vez impreso y firmado se deberd presentar en el Registro de la Universidad
junto al Certificado del Organo promotor de los estudios en el caso de nuevas
propuestas. Dicha solicitud debe ir dirigida al Director/a del Centro de
Formacidén Permanente.
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SECCION 9/9 PUBLICIDAD

En esta Gltima seccidédn se muestra la ficha bésica y avanzada de los titulos, tal
y como apareceran en el portal Web del Centro para la difusidén publicitaria del
curso. Asi, es muy importante que revise la informacidén que ha introducido en
los distintos apartados de la propuesta para que incluya la informacidn

relevante del curso.
ﬂ Descargar documento de ayuda en PDE

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA {@ Avuda | Cerrar

| Ingresos | Canon, Seguros | Bolsa de Becas | Remuneracion profesorado y Direccion | Desplazamiento, Estancia y Manutencion | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad |

En esta pantalla =& muestra la ficha bésica v avanzada de loz titulas tal v como aparecerd en la weh. Par lo que seria convenierte revisar log apartados de la propuesta
para gue incluyan la informacidn relevante para el alumno.

Ejemplo Diploma de Especializacion

FICHA BASICA
Datos basicos Curso Académico 2012 - 2013
del Curso
Mombre del Curso Prugha Experto? (| Edicidn)
Tipo de Curso Diploma de Ezpecializaciin
Mimero de créditos 30,00 ECTS
Direccion Unickad Organizadors Certro de Formacidn Permanents
Director de los estudios D. Mombre? & Apelido! 2 a Apelido22 &
Requisitos Requisitos especificos de Lorem ipsum nam at doming reprimigue dissertias, eum mucius
admizion & los estudios prompta disputstioni te. Ad has seque  primis,  accumsan
consequuntur ut has, vis no unum labores torgustos. Id cum kasd
inani argumentum, ne vel doming legimus mentitum. Munere diceret
gualizgue st ex, ne velt animal wix. Hiz ne inani adversarium,
vitupersta persequetis ulamcorper vis ea, ubigue consectetusr
vix ea. “im an iudico nominati platonem, aeterno periculis
ullamcorper ad sea, eum et isgue salutand valputate.
Requisitas académicas Laorem ipsum nam st doming reprimigue diszentias, eum mucius
para la obtencion del Titulo - prompta disputstioni te. Ad  has  segque  primis, sccumsan
o Diplotma conzequuntur ut has, vis no unum labores torgustos. Id cum kasd
inani argumentum, ne el doming legimus mertitum. Munere dicerst
gualizgue =it ex, ne velt animal vix. Hiz ne inani acversarium,
vitupersta perzequeris ulamcorper vis ea, ubigue consectetuer
wix ea. Wimoan judico nominsti platonem, asterno periculis
ullamcorper ad sea, eUm et izgue salutanc wiputste.
Preinscripeién  Fecha Drel 01/05/201 2 &l 200062012
Datos de Fecha Dl 01 /080201 2 &l 2000302012
Matriculacion
Precio (euros) 1.559 00 itasas incluidas)
Pago fraccionado =i

Criterios de asignacion de  fdfafdafdf

hecas
Imparticién Fecha Drel 014105201 2 &l 20007/2013
ocaliciad & diztancia
Plataforma virtual plataforma
Précticaz en empresa Mo
Informacion Telétono 954545454
gk
Email ejemploffus es
Buzin de Informacion, Gusias v Sugerencias
Compartir: Bl e qusta o Twittear 0 ]
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FICHA BASICA

Centro de Formacién
Permanente

Basic Course
Information

Address

Requirements

Pre-
enrolment

Enrolment
Information

Schedule

Information

Paseo de las Delicias s/n, Pabellén de México 41013 Sevilla

Academic Course
Course Name
Type of Course

Number of credits

Organising Dept

Director of studies

Specific requirements for
admission to course

Academic requirements
for obtaining & certificate
or diploma

Fecha

Fecha
Price (euros)
Payment in installments

Criterios de asignacion de
hecas

2012-2013

Postgraduate Certificate Test 2
Postgraduste Certificate

30,00 ECTS

Centro de Formacién Permanente

D. Nombre2 a Apellidol2 a Apelido22 a

NULL

NULL

Del 01/05/2012 al 20006/2012

Del 010812012 al 20/08/2012
1.559,00 (inc. tax)
Yes

fdfafdafdf

Fecha Del 0141042012 al 2000772013
Method Distance
Virtual Platform plataforma
Work Experience Mo
Telephone 954545454
Web
Email ejemplo@us es
Suggestions Mailbox
jampani[: EiMe gusta M Twittear (0 | }71 [< 0 |

www.cfp.us.es
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FICHA AYANZIADA

Objetivos del Curso

Laorem ipsum nam at doming reprimicue dissertias, eum mucius prompta disputationi te. Ad has aedque primis,
accumsan consedquuntur ot has, vis no unum labores torqustos. W cum kasd inani argumentum, ne vel doming
legimus mentitum. Munere diceret gualizgue st ex, ne velt animal vix. His ne inani adversarium, vituperats
persequeris ulamcorper wis ea, ubigue consectetuer wix ea. Wim an iudico nominati platonem, seterno periculis
ullamcorper ad sea, eum et jisgque salutandi vulputste.

Competencias Generales

Lorem ipsum nam at doming reprimique dizsertias, eumn mucius prompta disputationi te. Ad has aeque primis,
accumEan consedquurtur ot has, vis no unum labores torquatos. W ocum kasd inani argumentum, ne vel doming
legimus mentitum. Munere diceret gualizgue st ex, ne velt animal vix. His ne inani adversarium, vituperats
persequeris ulamoorper vis ea, ubigue consectetuer wvix ea. Yim an iudico nominati platonem, seterno periculis
ullamecorper ad sea, eum et jisgque salitandi vulputste.

Procedimientos de Evaluacion
Pruehas
Comision Académica

D Mombret Apelidot11 Apelido21 . Universidad de Sevila - Arquitectura y Tecnologia de Computadores
D, Mombre2 a Apelidol 2 5 Apelido22 5. Otra universidad (Universidad harbells) - Antropologia Social
D Mombres Apelidol 3 Apelido23 . Universidad de Sevila - Anatomia v Embriologia Humana

Profesorado

D, Mombret Apelido11 Apelido21 . Universidad de Sevila - Arquitectura v Tecnologia de Computadores
D Mombre? a Apelido 2 & Apelido22 a. Otra universidad (Universidad barbells) - Antropologia Social
0. Mombred Apelida1 3 Apelido?3. Universidad de Sevilla - Anatamia y Embriclagis Humana

D. Antonio Guerrero Aguilera. Universidad de Sevilla - Algebra

Modulos del Curso

Midiciulo 1. Maculo 1

rdmers de créditos: 29,00

Modalidad de imparticion: Semipresencial

Contenido: Lorem ipsum nam st doming reprimigue dizsentias, eun mucius prompta disputationi te,
Ad has aeque primis, accumsan consequuntur ut has, vis no unum labores torguatos. 1d cum kasd
imani argumertum, ne vel doming legimus mentitum. Munere diceret gqualizgue =it ex, ne velit animal
wix. Hiz ne inani adversarium, vitupersta persegueris ullamcorper vis ea, ubigue consectetuer vix
ea. Vim an iudico nominati pletonem, asterno periculis ulamcorper ad sea, eum et izgue salutand
wulputate.

Fechas de inicio-fin: 01M 072012 - 2000772013

Horario: Lunes, Martes, Jueves

En horario de mariana vy tarde

Widculo 2. modulo primero

Mumero de créditos: 1,00

Modalidad de impartician: & distancia

Contenida: vhvk

Fechas de inicio-fin: 01 002012 - 200072013
Horario; Estudios a distancia, Modulo =in horario

Gomplementos Formativos

Inalés Mivel Intermedio. Sayi (15 créditos)
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EJEMPLO PRACTICO DE RECUPERACION DE UNA

PROPUESTA NO FINALIZADA

En el portal Web del Centro de Formacidn Permanente, en la seccidédn de
profesorado encontrard un enlace desde donde podrd acceder a la Pantalla
inicial de la aplicacidén telemdtica de las Memorias Académica y Econdémica
para la solicitud de propuestas de estudios conducentes a Titulos Propios de
la Universidad de Sevilla.

Memorias Académicas y EconOmicas

Se encuentra en la herramienta que le permitird generar Memorias Académicas v Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacién, puede configurar el
navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolvera |a anterior configuracian.

= Iniciar el proceso de creacidn de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacion Continua vy Extension
Universitaria

Al seleccionar esta opcidn podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Académica vy
posteriormente las 9@ secciones de la Memoria Econdmica.

qRecuperar Ias memorias en elaboracion o presentadas|
EN esta pantalna se muestra un nstado de 1as memoras que ha generado un profesor proponente.
El servidaor tiene un control de convocatorias gue le permite acceder a la informacidn de las memorias presentadas
en convocatorias anteriores.
En cada convocatoria tendrd disponible cuatro pestafias:

% Solicitudes Pendientes de presentacidn

Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracion v que adn no han sido
cerradas v presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitira consultar
los datos pero no se podran modificar.

® Solicitudes adaptadas a la situacidn real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidon, a las memaorias cerradas v presentadas para
que pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

% Solicitudes abiertas para revision
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

9 Reedicion de memorias
Para facilitar la cumplimentacion de las solicitudes de reedicion, |a aplicacidn telematica habilitara una version, en
formato de edicion, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa version, debera solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memorias que desse v
solicitar la reedicion para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojardn en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso academico siguiente.

Recuperar la informacién de las memorias en elaboracidén o presentadas

En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un
profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias, que le permite acceder a las
memorias presentadas en convocatorias anteriores.
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Curso académico | 2013-14 |

FORMACION CONTINUA EXTENSION UNMIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Abiertas
de Presentacion Cerradas/Presentadas a la Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

QOrdenar por: - Titulos

Memoria Académica
| Master Propio en Prueba ! : En elaboracion  -§
Memoria Econdmica

) Memoria Académica
- Master Propio en Prueba 2 En elaboracion  -§
Memoria Econdmica

Memoria Académica
| Diploma de Especializacidon en Prueba 1 En elaboracion  -§
Memoria Econdmica

En elaboracidn
En elaboracidn A
En elaboracidn
En elaboracidn

Master Propio en Master ejemplo (I Edicidn)
r Diploma de Especializacidn en Prueba (I Edicidn)
Diploma de Especializacidn en Prueba (I Edicidn)
Trabajo Fin de Master

Memoria Académica

Memoria Econdmica

Registros 1-4 de 12

[ Mueva Memoria I [ Eliminar Memorias seleccionadas

En cada convocatoria tendrd disponibles cuatro pestafias:
Solicitudes Pendientes de presentacién

Esta pestafia muestra las solicitudes que estadn en proceso de elaboracién y
altn no han sido cerradas/presentadas.

Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que ya han sido cerradas/presentadas.
Solo se permitird consultar los datos pero no se podran modificar.

Solicitudes adaptadas a la situacién real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidén, a las memorias

cerradas y presentadas para gque pueda modificarlas vy adaptarlas a la
situacidén real de matricula.

Solicitudes Abiertas para revisién

Esta pestafia muestra las memorias pendientes de revisidén por parte del
Director para proceder a su aprobacién.
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EJEMPLO PRACTICO DE SOLICITUD DE REEDICION

DE MEMORIAS

En la Web del Centro de Formacidn Permanente, encontrard un apartado de
Solicitud de cursos desde donde podré acceder a la Pantalla inicial de la
aplicacién telemdtica de las Memorias Académica y Econdmica.

Memorias Académicas y Economicas

Se encuentra en la herramienta que le permitird generar Memorias Académicas vy Econdmicas con las que realizar

propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacion, puede configurar el
navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolvera |a anterior configuracian.

= Iniciar el proceso de creacidn de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacidon Continua vy Extension
Universitaria

Al seleccionar esta opcidén podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Académica vy
posteriormente las 9 secciones de la Memoria Econdmica.

9 Recuperar las memorias en elaboracion o presentadas
En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias gue le permite acceder a la informacian de las memonas presentadas
en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

% Solicitudes Pendientes de presentacidn

Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracion v que adn no han sido
cerradas v presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitira consultar
los datos pero no se podran modificar.

% Solicitudes adaptadas a la situacidn real de matricula

Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidn, a las memaorias cerradas v presentadas para
que pueda modificarlas y adaptarlas a la situacidn real de matricula.

% Solicitudes abiertas para revisidon
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

|Reedicion de memorias]
ara raciitar [a cumplimentacion de las solicitudes de reedicidn, la aplicacion telematica habilitara una version, en

formato de edicion, que incorporard los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa version, debera solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatonia en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memorias que desse v
solicitar la reedicion para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojardn en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso academico siguiente.

Reedicién de Memorias

Para la reedicién de una memoria deberd acceder a través de la pestafia de
solicitudes cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. En dicha
pestafia aparece un enlace que le permitird solicitar la reedicidén de las
memorias seleccionadas. Dichas memorias se alojardn en la pestafia de
solicitudes pendientes de presentacidén del curso académico siguiente.
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Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Abiertas
de Presentacidn Cerradas/Presentadas ala Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: - Titulos | Fecha de cierre

[ | H IR

Ver Memaoria Académica

. . ver Memaria Econdmica
Diploma de Especializacidn en Aprobado )

| P1112321 ID1112331 Prueba 1 (11 Edicién) ‘
) Descargar Memaria
) Descargar Solicitud

Wer Memoria Académica

: i Ver Memoria Econdmica

Diploma de Especializacidn en el e e e
- P1112265 ID1112332 Prueha 2 (11 Edicién) ‘ Aprobado 9
) Descargar Memoria

) Descargar Solicitud

Reqgistros 1-2 de 2
Seleccione las memaorias que desea reeditar y pulse el botdn "Solicitar reedicién”.

Solicitar reedicidn

Al seleccionar las memorias y solicitar la reedicidén obtendrd la pantalla que
se muestra a continuacidén y que le permitird acceder, en formato de ediciédn,
a las memorias seleccionadas para proceder a su modificacidn.

MENSAJE

Operacion efectuada. Se ha habiltado para reeditar la memoria seleccionada.
Le recordamos que el informe final se debe entregar al finalizar del curso:
o Diploma de Especializacién en Prueba,

Pulse el hotdn "Aceptar" para acceder a la memoria habiltada.

Dichas memorias se alojardn en la pestafia de solicitudes pendientes de
presentacidén del curso académico siguiente.
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