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MANUAL DE LA APLICACION TELEMATICA DE LAS MEMORIAS

ACADEMICA Y ECONOMICA PARA LA SOLICITUD DE PROPUESTAS
DE CURSOS DE FORMACION CONTINUA

Esta herramienta le permite cumplimentar telemdticamente las Memorias
Académica y Econbdmica para la realizacién de propuestas de cursos de
Formacidén Continua de 1la Universidad de Sevilla. Dicha herramienta estéa
disefiada para facilitar la elaboracidén de las propuestas al tiempo que evita
introducir errores de forma o de célculo, puesto que al avanzar en la
solicitud de propuesta, si se detectan errores la aplicaciédn mostrara
mensajes de error que ayudaridn a detectar vy subsanar las ©posibles
deficiencias antes de cerrar la solicitud.

La herramienta le permite cumplimentar propuestas tanto en créditos ECTS como
en horas.

Las Memorias se pueden editar, modificar e imprimir el borrador en tantas
sesiones como sea necesario, quedando bloqueada la informacién una vez que se
procede al cierre definitivo y conjunto de ambas memorias.

La Memoria Académica y la Memoria Econdémica comprenden 8 secciones, en las
que se introducen datos que se recuperan automdticamente cada vez dque el
documento los requiere. La penultima seccidén de cada memoria permite imprimir
un borrador e} cerrar las memorias si estas estan correctamente
cumplimentadas.

Tanto en la pantalla de Memoria Econémica como en la pantalla de Memoria
Académica aparecen 8 pestafias que coinciden con las 8 secciones mencionadas
anteriormente. Ambas forman la tramitacidén completa de la solicitud de
propuesta.

Puede acceder a los datos de la aplicacién desde cualquier ordenador con

acceso a Internet, ya que la informacidén se guarda en el servidor del
Centro de Formacidédn Permanente.

Para el buen funcionamiento de la aplicacidédn correspondiente a la Memoria
Econémica, es necesario que su navegador no tenga desactivado
javascript.
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Registrarse en la aplicacién, acceso y contrasefas

Para poder usar la herramienta es necesario registrarse como usuario en el

portal web del Centro de Formacidén Permanente.

ad de Se

Es necesario que cumplimente los siguiertes wetos para completar el registo

tro de Profesor de la Univer: lla

Datos Personales

Tipo de documente NIF

de identidad )
[ Eiempio: 123956780

H* de documento de
Identidad ()

Hombre () [ ]

Apellidos () [ ]

Sexo )

Datos de Contacto

Wiay nimero [ |
n [ |

Provincia | |

Pobl

Cédigo postal

| Administracién de Empresas y Comercializacian & Investigacion de Mercacos (Mex|

Departamento ()

| Calegia Mayar Hernéneo Coldn

Centro ()
Teléfono ¢) |
Mowi |

Fax |

Email ('} [

Datos de envio de informacién y subscripcion

El Gertra de Farmaciin Permansnte dispons de un sistems de envin de informacién sobre estudios préximas sl inicio. 51
diesea rechir Informacin mardue las dreas tematicas de inerés v | opoién recbir email

Recibir email m}
r Administracion y Gestion - Arguitectura, Construceidn,
Urisanisma y Patrimonio
r Biotecnologis, Sostenibiida Eoologfa y [ Ciencias de ka Educaciin
Medio #mbients
r Ciencias de Iz Informacidn y - Ciencias de ka Salud
Documertacion
r Clenrins Econtmicas y Empresarises Ciencias Experimertales y
atematicas
r Ciencias Sociales y Polticas - Derecha y Ciencias ciel Trabajo
r Farmacia, Agroslimentacion y r Filnsofia, Lengua, Literatura e liomas
Bromatologia
el Historia, Geograffa, Ate y Restauracién Informética v Tecnalogia de la
Comuricacitn
r Inggenierias ¥ Nugwas Tecnoiogias r Psicolagia y Ciencias del
Comportamierto
el Seguridad, Prevencidn y Bienestar Socisl Turisme, Cultura, Ocie y Deporte

El Gertiro de Formacidn Permanerte dispone de un sistema de envio de bolstines sobre estudios. préximos &l inicio. 51
e racki holstings marques 165 Areas tematicas ds interés ¥ la opoisn recibir boletin

Recibir boletin r

Datos de acceso al Centro de Formacién Permanente

Silo deses pueds infroducir Un usuaria ¥ una clave pars accedsr &l Certro de Formacion Permanente. Si por e cortrario,
e cumplimerta los siguientes campos se le asignara sulomélicamente un usuaria y una clave

Usuario | |

Clave [ ]

Confirmar Clave [ ]

(%) Campos obligatarios
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El uso de esta herramienta estd restringido al profesorado de la Universidad
de Sevilla. Por ello, debe registrarse en el portal Web con el perfil de
profesorado de la Universidad de Sevilla.

Si usted estd registrado, al identificarse de forma correcta, aparecerda la
pantalla del servidor de memorias que se indica a continuacidén y que le
permitird acceder a la herramienta para generar nuevas Memorias, trabajar con
las Memorias vya generadas o solicitar la reedicién de memorias de
convocatorias anteriores.

Si tras un periodo prolongado no se trabaja con la herramienta, esta le
volverd a solicitar la contrasefia cuando intente realizar alglin cambio.

Desde este servidor tendrd acceso tanto a las memorias de propuestas de
Titulos Propios como de Cursos de Formaciédn Continua. Ademéds, la aplicaciédn
tiene un control de convocatorias que le permitird el acceso a las memorias
presentadas en convocatorias anteriores.

Memorias Académicas y Economicas

Se encuentra en la herramienta que le permitira generar Memaorias Académicas y Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacion, puede configurar
el navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolverd la anterior configuracion.

o Iniciar el proceso de creacidn de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacién Continua v Extensicn
Universitaria

Al seleccionar esta opcodn podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Acadéemica vy
posteriormente las & secciones de la Memoria Econdmica.

[~

Recuperar las memorias en elaboracidn o presentadas

En esta pantalla se muestra un listado de las memaorias que ha generado un profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a la informacion de las memaorias presentadas
en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

? Solicitudes Pendientes de presentacion
Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracidn ¥y que adn no han sido
cerradas y presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas
Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitird consultar
los datos pero no se podran modificar.

“ Solicitudes adaptadas a la situacion real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicion, a las memorias cerradas y presentadas para
gue pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

“ Solicitudes abiertas para revision
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

[~

Reedicidon de memorias

Para facilitar la cumplimentacion de las solicitudes de reedician, la aplicacion telematica habilitard una version, en
formato de edicidn, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa versidn, deberd solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memorias que desee y
solicitar la reedicion para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojaran en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso académico siguiente.

TITULOS PROPIOS, FORMACION CONTINUA Y EXTENSION UNIVERSITARIA

Estas opciones le permitirdn generar una nueva propuesta de Titulos Propios,
de Cursos de Formacién Continua o de Extensidn Universitaria.
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RECUPERAR LAS MEMORIAS EN ELABORACION O PRESENTADAS

En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un
profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a las
memorias presentadas en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendrd disponibles cuatro pestafias:

Solicitudes Pendientes de presentacién

Esta pestafia muestra las solicitudes que estdn en proceso de elaboracidén y
aun no han sido cerradas/presentadas.

Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que ya han sido cerradas/presentadas.
Solo se permitird consultar los datos pero no se podrén modificar.

Solicitudes adaptadas a la situacién real de matricula

Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidén, a las memorias
cerradas y presentadas para dque pueda modificarlas vy adaptarlas a la
situacién real de matricula.

Solicitudes abiertas para revisién

Esta pestafia muestra las memorias pendientes de revisidén por parte del
Director para proceder a su aprobacién

TITULOS PROPIOS  [Naol:i\[:(eiie) Melel RRANEEY EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Abiertas
de Presentacidn Cerradas/Presentadas a la Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: = Titulos

Memoria Academica
- Formacidén Continua en Prueba En elaboracidn _'j‘
Meraoria Econdmica

Registros 1-1de 1

Muewva Memaria | | Eliminar Memorias seleccionadasz

En cada una de las pestafilas dispone de un enlace a las Memorias
Académicas/Econbémicas y un icono (un candado) que le indica si la memoria
estd o no finalizada.

En esta misma ubicacién encontrard un enlace que le permitird empezar a
generar una nueva memoria y también un botén que le permitird eliminar las
memorias seleccionadas. Solo se permitird eliminar las memorias que se
encuentren en estado de elaboracién.
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REEDICION DE MEMORIAS

Para la reedicién de una memoria deberd acceder a través de la pestafia de
solicitudes cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. En dicha
pestafia aparece un enlace que le permitird solicitar la reedicidén de las
memorias seleccionadas. Dichas memorias se alojardn en la pestafia de
solicitudes pendientes de presentacidén del curso académico siguiente.

TITULOS PROPIOS  [Hel:Iil(@ieliNelel (RRAiIEY EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Ahiertas
de Presentacian Cerradas fPresentadas 3 la Situacion Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: = Titulos | Fecha de cierre

Memoria Académica
- PFC1112213 FC1112213 Formacidn Continua en Prugha Cerrado 3
Mermaoria Econamica

Registros 1-1de 1
Seleccione las memorias que desea reeditar ¥ pulse el boton "Solicitar reedicion”.

Solicitar reedicidn
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Consideraciones generales de funcionamiento de la aplicacién

Avanzar y Salvar

Cada vez que se utilizan las pestafias para moverse entre diferentes
secciones, la aplicacidén almacena los datos introducidos. Por ejemplo, puede
entrar en la Memoria Académica y realizar cambios en "Datos Generales",
saltar luego a "Objetivos" pulsando en la pestafia (o al Dborrador del
documento, o a la Unidad Organizadora, o a la Memoria Econdémica... ) y 1los
datos introducidos se almacenardn y procesaran.

En algunas pantallas, ademéds de las pestafias también dispone de un botdn
"Salvar y Avanzar" que le permite almacenar los datos.

Profesorado

HT: Horss Tedricas
HPD: Horas che Praclicas Docantes
HPE: Horas de Practicas en Emprezainatiucion
HOA: Horas Ofras Actividades Docentes

Apellidos, Nombre | hr [ Henl [ hee | Hoal ||
) 50 25 %

v | | | Il

]
apelido apelido, Mombre 25 25 ﬂ =
728

apellido, MNombre2 50 50

Svary e

Datos Generales | Personal Académicn | Unided Orqanizadora y Direccidn | Objelivos de las Ensafianzas | Midulesissignaturas | Estructura del Curso | Borrador | Publicidad
En la parte inferior también dispone de dos botones que le permiten moverse
entre pantallas salvando los datos introducidos:

*) Para avanzar hacia la siguiente pantalla

A para regresar a la pantalla anterior

Observaciones

=l

Datos Generales | Personal Académico | Unidad Organizadors v Dreccitn | Obietivas de kas Engefianzas | Modulosidsgnaturas | Esfructurs del Curan | Borradar
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Tablas de datos

En varios puntos de la aplicacién encontrard tablas para cumplimentar datos
que posteriormente puede editar. Dichas tablas tienen en la parte superior
cajas de texto, listas desplegables y otros elementos que le permiten
introducir y modificar los datos. También encontrard en la parte derecha de
esas tablas un botdén verde con el signo "+", un botdén amarillo con un lépiz y
un botén rojo con el signo "-", o bien, dependiendo de las opciones activas
en su navegador, un botdédn "Guardar, Incorporar", un enlace "Editar" y otro
enlace "Eliminar".

| || |
| | | @

Erticiad FC2 somnone |

Ertickad FC2-2 122025 |Z|
Tabla de datos

El funcionamiento de estos elementos es el siguiente:

e Botdn Eﬂ “Incorporar”: incorpora los datos de las listas desplegables vy
de las cajas de texto en la tabla. Si no pulsa el botén de incorporar, los
datos no se almacenaran aunque avance una seccién.

Cuando se incorporan los datos en la tabla, estos se pueden eliminar o
editar de la siguiente forma:

e Botdn " “Eliminar”: elimina todos los datos de esa fila.

e Botdén lapiz #| “Editar”: traslada los datos de esa fila a las cajas de
texto y listas, para que usted los modifique. Atencién, tras modificar los

datos, debera pulsar el botdén de Eﬂ “incorporar” los datos a la tabla.

Decimales

Si introduce una cantidad decimal en la aplicacidén puede usar como separador
decimal el punto o la coma indistintamente, pero no introduzca ambos
separadores en un mismo numero: mil doscientos veintitrés con catorce
céntimos puede introducirlo como 1223.14 o como 1223,14 pero no como
1.223,14.

/ Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es ) W
% Pagina 7 de 43



| I ( F' Centro de Formacién
: Permanente

GUIA Y DATOS NECESARIOS PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

MEMORIA ACADEMICA

» Seccidén 1/8: DATOS GENERALES

e Curso Académico
e Tipo de Estudios
o Tipo de créditos de la propuesta
o Campo Cientifico
o Areas Teméaticas
o Titulo que incluye
e Homologacidén/acreditacidn
e Datos de informacidén y preinscripcién del curso
e Subvenciones previstas
e Palabras Clave
e Observaciones

> Seccién 2/8: PERSONAL ACADEMICO
e Numero de Documento de Identidad, Nombre, Apellidos, Sexo,
Institucidén y Departamento, Email y Teléfono
e Posesidén del Titulo de Doctor
e Personal investigador en formacidn
e Otras Funciones relacionadas con la docencia
e Curriculos de los profesores

> Seccién 3/8: UNIDAD ORGANIZADORA Y DIRECCION
e Unidad Organizadora

e Director de los estudios
o Nombre, Apellidos y Categoria.
o E-mail del director.

e Comisidn Académica
e Observaciones

» Seccidén 4/8: OBJETIVOS Y COMPETENCIAS

e Objetivos
e Competencias
e Observaciones

» Seccién 5/8: MODULOS

e 1% etapa:
o Nomenclatura del Mdédulo
o Distribucién de horas segun el tipo de crédito. Se podrén
distribuir en horas: tedricas, préacticas docentes, otras
actividades docentes, de seminario, proyectos y alumnos.
e 2% etapa:
o Requisitos previos del Mbédulo/Asignatura (si existen)
o Contenido del Mdédulo/Asignatura

ﬁ Paseo de las Delicias s/n, Pabellén de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es
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0 Metodologia del Médulo/Asignatura (solo si es

semipresencial o a distancia)

o Actividades programadas (solo si es semipresencial o a

distancia)
o Evaluacidn
= Procedimientos de evaluacién
= Criterios de evaluacién
o Régimen de los estudios
" Fecha de inicio y fin del Médulo

" Horario en el que se impartiré el Mébdulo,
especificando dias de la semana y horario de mafiana

y/o tarde (en caso de no ser
distancia)
= Profesorado al que se le asigna
Médulo
o Observaciones/aclaraciones.

» Seccidén 6/8: ESTRUCTURA DEL CURSO

e Denominacidén, tipo y denominacidén en inglés.
e Requisitos
o Requisitos Académicos/Especificos de
estudios
o Requisitos Académicos/Especificos de
estudios en inglés
e Numero minimo y maximo de alumnos
e Procedimiento de evaluacién
e FEspecificaciones de los cursos e-Learning
e Fechas
o Inicio y fin de la preinscripcidn
o Inicio y fin de la matricula
o Inicio y fin del curso

e (Créditos: numero de créditos y precio del crédito y matricula

e Fraccionamiento del Pago

unos estudios

la docencia

admisidén

admisidn

e Mbdulos que conforman el Curso de Formacién Continua

e Observaciones

» Seccidén 7/8: IMPRESO BORRADOR
e TImprimir borrador
e Finalizar la solicitud

» Seccidén 8/8: PUBLICIDAD
e Visor ficha bésica
e Visor ficha basica en inglés
e Visor ficha avanzada
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MEMORIA ECONOMICA

» Seccién 1/8: INGRESOS
® Subvenciones, ayudas y otros ingresos

® Derechos de Matricula

» Seccién 2/8: CANON Y SEGUROS
® Canon Universidad de Sevilla

® Seguros

» Seccién 3/8: REMUNERACION PROFESORADO Y DIRECCION
e Remuneracidén al profesorado
O Profesorado de la Universidad de Sevilla
O Otro profesorado universitario
O Profesorado de otras instituciones

® Remuneracidn por tareas de direccidn
® Remuneracidén por coordinacidén de Mddulo

® Remuneracidén a tutores de alumnos

» Seccién 4/8: DESPLAZAMIENTO, ESTANCIA Y MANUTENCION
® Desplazamiento, estancia y manutencidén (excepto profesorado de la
Universidad de Sevilla)
» Seccién 5/8: PAS, OTRO PERSONAL
® Personal de Administracidén y Servicios

® Otro personal

» Seccién 6/8: GASTOS VARIOS
® Gastos varios
» Seccién 7/8: IMPRESO BORRADOR

e TImprimir borrador
e Finalizar la solicitud

» Seccidén 8/8: PUBLICIDAD
e Visor ficha bésica
e Visor ficha bédsica en inglés
e Visor ficha avanzada
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EJEMPLO PRACTICO DE CREACION Y ELABORACION
DE UNA PROPUESTA DE UN CURSO DE FORMACION
CONTINUA: MEMORIA ACADEMICA Y MEMORIA
ECONOMICA

En la Web del Centro de Formaciédn Permanente, en la seccidédn de profesorado,
encontrard un apartado desde donde podrd acceder a la Pantalla inicial de la
aplicacidén telemdtica de las Memorias Académica y Econdmica para la solicitud
de propuestas de Cursos de Formacidén Continua de la Universidad de Sevilla.

Memorias Académicas y Econémicas B

Se encuentra en la herramienta gue le permitird generar Memorias Acadeémicas y Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacion, puede configurar
el navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolverd la anterior configuracion.

= Iniciar el proceso de creacién de una nueva propuesta de Titulos Propios|Formacidn Continua Iy Extension

Universitaria
Al seleccionar esta opcoidn podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Académica vy
posteriormente las & secciones de la Memoria Econdmica.

9 Recuperar las memorias en elaboracion o presentadas
En esta pantalla se muestra un listado de las memaorias que ha generado un profesor proponente.
El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a la informacion de las memaorias presentadas
en convocatorias anteriores.
En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

? Solicitudes Pendientes de presentacion
Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracidn ¥y que adn no han sido
cerradas y presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas
Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitird consultar
los datos pero no se podran modificar.

“ Solicitudes adaptadas a la situacion real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicion, a las memorias cerradas y presentadas para
gue pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

“ Splicitudes abiertas para revision
Esta pestaria muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

o Reedicidn de memaorias
Para facilitar la cumplimentacion de las solicitudes de reedicidn, la aplicacién telematica habilitara una version, en
formato de edicidn, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa versidn, deberd solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memaorias que desee v
solicitar la reedicidn para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojaran en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso académico siguiente.

Al seleccionar la opcidén iniciar el proceso de creacién de una nueva memoria

de Formacién Continua podrd comenzar a cumplimentar las 8 secciones de la
Memoria Académica y después las 8 secciones de la Memoria Econdmica.
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MEMORIA ACADEMICA

SECCION 1/8 MEMORIA ACADEMICA: DATOS GENERALES

[ MEMORIA ACADEMICA l MEMORIA ECOMOMICA @A)ﬂm;. | Cerrar
[ Datos Generales T Perzonal Académico I Unicisd Organizadora y Direccidn I Ohijetivos de las Ensefianzas T Mddulosfasignaturas T Estructura del Curso T Borradar T Publicidad

(*) Campos obligatorios

Curso académico

2009-10 |W
Tipo de estudios
Tipo de Créditos Créditos ECTS |7
Campo cientifico | Ciencias Bioldgicas v de la Saud | |(*)
Area tematica principal [ dministracién v Gestion v
Area ati laria | Ciencias de la Educacion v|

Tipo de Curso Curgo de Formacion Continua/Experto Modalidad -
| v | |

Curso de Formacion Continua Prueha ECTS 4 FC Semipresencial ‘iﬂ

Homologacion /acreditacion

Solicita

homologacion/acreditacion (O
Osi

Tipo de

Homologacién/Acreditacion --Seleccione-- )

Informacion del curso y preinscripcion

Idioma imparticion

Lugar |Aula1 | )
Email prushaiiprushe. es (¥

Pagina wels I

Teléfono 995929999 9939933939) (*)

Fax [

Subvenciones previstas

| | [ | @
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Esta tabla le permite introducir posibles subvenciones para la financiacidn
de los estudios. Los valores que introduzca, se trasladardn automdticamente a
la Memoria Econdémica como ingresos. Por ello, si no tiene seguridad de
obtener la subvencidén, es preferible que no la incluya en este apartado de
subvenciones y lo indique al final en observaciones.

Palabras clave

Es recomendable para la informacion del curso cumplimentar las palabras claves (10 como maximo), relacionadas directamente con la temética del curso, ya que serén las gue utiice el buscador de la

weh. Recuerde que las palabras deberan ir separadas por comas.

Este apartado permite introducir palabras claves, relacionadas directamente
con la temdtica del curso y que seran las que utilice el buscador del portal
web para realizar la bUsqueda basica del curso.

Observaciones

4
Datos Generales | Personal Académico | Unidad Organizadora y Direccidn | Objetivos de las Ensefianzas | Médulosiasignaturas | Estructura del Curso | Borrador | Publicidad

Optimizado para una resolucion de 1024x768.
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SECCION 2/8 MEMORIA ACADEMICA: PERSONAL ACADEMICO

Personal Académico que participara como docente en los estudios y podré ser miembro de la Comisién Académica yio Directar/a de los estudios

Incorporar Nuevo Personal @

o

123456782 Apelido, Nombre3 ¥ Institucién no universitaria HUVR si No i) curicuo ke (2B
123456782 Apelido, Nombred ¥ Institucidn no universitaria HUVR No No I cunicuo (a5 18y (2B
123456767 Apelido, Nombre3 M Institucién no universitaria Hopt. Universitario Viren de las Nieves i No ﬁ] curricuo so ke (218

En el caso de que haya indicado "Si" en el elemento "HPE" (Horas de Practicas en Empresainstitucion) y estas horas no se asignen a profesorado docente, puede introducir en esta seccién un "Tutor de précticas en la empresa” (no es necesario indicar su
nombre, apellido o institucién) para poder asignar esas horas de précticas. Ejemplo:

Mombre: Tutor

Apelidos: Précticas enla empresa

Institucién: Empresa

Esta tabla le permitird introducir el personal académico que participa como
docente en los estudios y que puede formar parte de la Comisidédn Académica y/o
serd Director de los estudios. La base de datos gque se genere en este
apartado se wutilizard a lo largo de la cumplimentacién de la Memoria
Académica y serd la que se refleje automdticamente en la Memoria Econdmica.

En esta seccidén podrad adjuntar los curriculos de los profesores. Seré
necesario adjuntar, al menos, los curriculos de los profesores que no

pertenecen a la Universidad de Sevilla.

Observaciones

Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es
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SECCION 3/8 MEMORIA ACADEMICA: UNIDAD ORGANIZADORA Y

DIRECCION

lr MEMORIA ACADEMICA J MEMORIA ECONOMICA @ Avuda | Cerrar

\ Datos Generales | Personal Académicur| Unidad Organizadora y Direccion | Objetivos de las Ensefianzas ] Modulosiasignaturas | Estructura del Curso ] Borradar| Publicidad |

(*) Campos obligatorios

Unidad organizadora

Tipo | Certro de Formacion Permanente (W

Denominacion |Cerﬁro de Formacion Permanente

Director de los estudios

Apellidos, Hombre | apelidot apelido2, Nombre %

Categoria | Titular de Universidad « | en el caso de pertenecer a una categoria distinta a las que figuran en el desplegable, debera ponerse
en contacto con la Unidad de Gestidn Académica del CFP-US

Email Iprueba@prueba.es ] (*) Email de contacto para la gestién del curso

Comision Académica

En "Institucidn” se mostrarén la institucidn y el departamento introducidos en Personal Académico.

Apellido Apellido2, Nombre1 Granada - Departamento

apellidol apelido2, Nombre  Universidad de Sevilla - &natomia y Embriclogia Humana

Datos importantes para cumplimentar los apartados anteriores:

e El1 director de los estudios debe ser un profesor/a con vinculacidén
permanente con la Universidad de Sevilla y pertenecer a la Comisidn
Académica.

e FEs necesario nombrar una Comisidén Académica, compuesta al menos por un 50%
de profesorado de la Universidad de Sevilla.

CHES RO &
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SECCION 4/8 MEMORIA ACADEMICA: OBJETIVOS Y COMPETENCIAS

MEMORIA ACADEMICA MEMORIA ECONOMICA @) Avuda | Cerrar

Datos Generales | Personal &cadémico | Unidad Organizadora y Direccién | Objetivos de las Ensefianzas | Mddulosifsignaturas | Estructuradel Curso | Borrador | Publicidad
Especifique al menos 3 objetivos
Los ohjetivos se publicaran tal y como usted los redacte aqui, por lo gue se ruega sea claro y conciso.

Objetivos

Competencias Generales

| Méximo 8000 caracteres

Observaciones

4 »
Datos Generales | Personal Académico | Unidad Organizadora v Direccidn | Objetivos de las Ensefianzas | Médulosifsignaturas | Estructura del Cursa | Borrador | Publicidad

Sea claro y conciso en la redaccidén de los objetivos a conseguir con las
ensefianzas que se plantean, ya que serdn los que aparezcan publicados en la
Web del Centro de Formacidn Permanente de la Universidad de Sevilla.
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SECCION 5/8 MEMORIA ACADEMICA: MODULOS

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

T e e |
orser ] ossmmgrars [crimon et [ pemer o] [ [von] v [ [ exeao | |

LI 1 o 000 i #]

Puede avanzar en la aplicacion teniendo Mddulosasignatura incompletos, pero esos Médulo/&signatura no podré seleccionarlos en la siguiente seccidn (Estructura del Curso) si les faltan las fechas de inicio yio fin.

En esta seccién se van a introducir, en dos etapas, el contenido de los
Médulos que forman parte de los estudios:

1® etapa: Orden, Nombre del Moédulo, Numero de créditos, Distribucidén de
horas, que, se podrdn distribuir en horas: tedricas, practicas docentes,
otras actividades docentes, horas de seminarios/trabajos y horas de
proyectos. Las horas del alumno serdn calculadas automdticamente segin las
horas asignadas al profesor y el numero de créditos introducidos en el
médulo.

HT: Horas Tedticas
HPD: Horas de Préacticas Docentes
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios / Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

T e e ||
B e e D e

I | 000 N | O
avi Médlulo 1 25,00 625,00 10000 5000 7500 000 000 40000 B jpcompiets !]
Total 18,00 450,00

Puede avanzar en la aplicacion teniendo Mddulo/&signatura incompletos, pero esos Madulo/Asignatura no podra seleccionarlos en la siguiente seccidn (Estructura del Curso) siles fattan las fechas de inicio y/o fin.

2% etapa: Pulsando el icono qlncomgleto completard los datos de cada uno de
los Médulos, introduciendo el contenido del Médulo/Asignatura, régimen de
los estudios y profesorado que asume la carga docente.

Antes de comenzar la 2% etapa, es muy importante que tenga claro y a la
vista, los siguientes datos:

e Requisitos previos

e Contenido del Médulo/Asignatura

e Modalidad de imparticidn

e Metodologia del Médulo/Asignatura
e Actividades programadas

e Procedimientos de evaluacidn

e Fecha de inicio y fin de cada uno de los Mdédulos (la falta de esas fechas
hace que el Médulo no se pueda usar en posteriores secciones)

e Dias de la semana y horario de mafiana y/o tarde en los que se va a
impartir la docencia (en caso de que no sea un Mbédulo a distancia).

@/ , Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es Pagina 17 de 43
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e (Carga lectiva de cada Mdbédulo (segun la introdujo en la etapa anterior)
profesorado que impartird la docencia.

'@ Descargar documento de ayuda en PDF

L MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA  HERRAMIENTA DEL ADMINISTRADOR @ Avuda | Cerrar

\ Datos Senerales l Personsl Académico l Unidad Organizadora y Direccion I Objetivos de ks Ensefianzas | Modulos/Asignaturas | Estructura del Curso I Borrador | Publicidad \

Modulol

(*) Campos obligatorios
(**) Ohligatorio para Mddulos/Asignaturas semipresenciales vy a distancia.

Requisitos Previos (si existen)

Requisitos

Méyimn A NNN raracteres

Contenido del Moédulo /Asignatura

Contenido

Méximo 8.000 ceracteres

Créditos

Hamero de Créditos &2

Metodologia

En este apartado se solicita que describa la metodoogia que se llevard a cabo en cada mddulc, por ejemplo; exposicidn de los temas por parte del profesor; imalicacién v participacion de los
alumnos 2n el desarrollo del temario; "aprender hacierdo" mediante |a demarda continua al alumno de tareas, para ir superando los objetivos de madulo, etc...

(**) Méaximo 8.000 caracteres

)
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Actividades programadas

En este apartacio se solicha que describa las actividades programadas para los alumnos en cada méulo, por ejemplo; estudio de casos précticos, debates en el fora, lectura v resumen de
documentos, blisgueds de recursos relacionados con &l tema, trabsjos en orupe, stc. Incluyendo para cada actividad: breve descripcion, ohietives, e de tarea (ndividusl, =n grupe), herramizntas
de I platatorma & utilizar para levar & cabn la actividad: foro, corren, ete

(%) Méxime 5.000 caracieres

Evaluacion

En este apartada se solicta gque describa el process de evaluacin que se realizard en cada méduls: QUE se va & evaluar, Céma: mediante sxamen, trabajo firsl el méulo, st En gué momento: &l
principio, durante el desarrolle del médulo, al final.

() Méxim 8000 caracteres

Criterios

Mé&ximo 8000 caracteres

Régimen de los estudios
Inicio y fin

Fecha de

—
Fecha de fin [ dommisasa

(%) Campns obligatarics. La falta de estas fechas hace que el Médulo/Asignatura no se pueda i en iores i

Imparticion

o

]
]
O
]
]
]
[}

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

Sabado

Dominge

Profesorado

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Précticas Docentes
HFE: Horas de Frécticas en Empresainstitucian
HOA: Horas Otras Actividades Docertes
HE: Horas de Seminarios [ Trabaios
HPR: Horas de Proyectos

I I T T T T
100 50
[ ] | ] 1 ] 1 I I I | @

Observaciones faclaraciones

Selvary Avanzar
Distos Generales | Personal Académico | Unidad Organizadora v Direccian | Obietivos de las Ensefianzas | Médulos/signaturas | Estructurs
del Curso | Borrador | Publicidad
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Pulsando el botén “Salvar y Avanzar” se almacenan los datos y se regresa a la
pantalla general de Médulos. Si los datos introducidos son correctos,

aparecera el icono = Completo en el Médulo correspondiente.

HT: Horas Tedricas
HPD: Horas de Practicas Docentes
HOA: Horas Otras Actividades Docentes
HS: Horas de Seminarios f Trabajos
HPR: Horas de Proyectos
HA: Horas de Alumnos

Profesor

T e e |
e e I
L | 00 | . &

avi Médulo 1 25,00 625,00 10000 5000 7500 000 000 40000 Weompero (L

Total 18,00 450,00

Observaciones
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SECCION 6/8 MEMORIA ACADEMICA: ESTRUCTURA DEL CURSO

En esta seccidn se va a determinar la estructura del curso que se especificd
en la seccidén primera.

Antes de comenzar a completar esta seccidén, es muy importante que tenga

claro y a la vista, los datos que se solicitan.

Curso de Formacion Continua: Prueba del curso

(*) Campos obligatorios

Denominacion

Hombre completo
Hombre completo en Inglés
Tipo

Lugar de imparticion

Datos sobre infraestructuras y
recursos materiales

Requisitos de acceso

Requisitos
Académicos/Especificos de
admision a los estudios

Requisitos
Académicos/Especificos de
admision a los estudios (Traducir
ainglés)

e Se solicitarén
las enseflanzas
concretas.

)

&l

Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es

Prueba del curso

r

|Test J ™

Formacion Continua

L J

(*) Es imprescindible para la aceptacion de la solicitud disponer de espacio fisico para el desarrollo de los estudios, con independencia de que se solicite
el uso de las instalaciones del Pabelldn de México.

requisitos especificos de admisién a los estudios, cuando
requieran un perfil de alumnos con unas caracteristicas
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Nomero de alumnos

Minimo l:l *3
Maximo I:l *1
Evaluacion
Procedimientos de evaluacion [ asistencia
Oeruehas
D Trabajos
O Otros|

e Numero minimo y maximo de alumnos para impartir el Curso. El numero minimo
de alumnos con el importe correspondiente de sus matriculas, se recoge
automaticamente en la Memoria Econdmica para la realizacidén de los
cadlculos de autofinanciacién del curso.

e Procedimiento de evaluacién de los alumnos: Debe indicar los
procedimientos de evaluacidén que se utilizaran.

En el caso de los cursos semipresenciales o a distancia deben especificarse
una serie de datos adicionales:

Otras especificaciones de los cursos e-Learning

Utiliza recursos e-learning v @ Directrices de alta en la Plataforma Yirtual US

Plataforma de e-Learning £ WebCT

@ Moodle

C otras: |
Justificacidn de uso Justificacion de uso
Herramientas que se van a v Herramientas de contenido
utilizar W actividades

I Evaluacion

I™" Tutorias-Herramientas de comunicacién
v Materiales y Recursos

[ Yinculos YWeb

™ otras: |

Herramientas de v Correo electrdnico
comunicacion ¥ Foros
I chat
] Videoconferencia
L Otras: |

Recursos y Materiales [ Paginas perzonales de los alumnos
[ Glosario
v Lecturas
v Blogs
Ll Otros: |
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Inicio preinscripcion (ddimm/iaaaa)(*)
Fin preinscripcion i
(ddimm/aaaa)(*)

Este campo se autocumplimentaré con la fecha de fin de matricula

Inicio matricula [ | (ddimm/aaaa)(*)(**)
Fin matricula [ | (ddimmiaaaa)(*)(**)
Inicio curso ' (ddimmiaaas)(*)
Fin curso [ | (debimm/aaaz)(*)
Preinscripcion hasta fin de | si

matricula

& Coincide la fecha fin de curso | v l

con el final de las clases
presenciales?

)

(**) El periodo de matricula debe estar comprendido entre los dias 1 y 20 de un mismo mes.
La fecha de inicio del curso debe ser al menos 15 dias posterior a la fecha de finalizacion de la matricula.
(**) Informacién de utilidad de cara al desarrollo del Sistema de Gestidn de Garantia de Calidad (realizacién de encuestas de satisfaccién con el Curso a los alumnos).

Créditos

Créditos o *
Precio matricula ! € (Tasas no incluidas) (*)
Precio crédito o | €M

Fraccionamiento del Pago

Se permite solo cuando el precio de la matricula supera los 1000 €y la duracion de los estudios es superior a un cuatrimestre

Fracciona pago Si | Mes de fraccionamiento J

Mo

e Las fechas de preinscripcién, matricula, inicio y fin de curso, es
imprescindible que reflejen la realidad, ya que seran las que se hagan
efectivas en su momento. Por otra parte, dichas fechas tienen que estar
coordinadas con las que se establecieron para cada uno de los Mddulos,
siguiendo las siguientes pautas:

o Las fechas de matricula no deben solaparse con las de comienzo del
curso.

o La fecha de inicio del curso debe ser al menos 15 dias posterior a
la fecha de finalizacién de la matricula.

o La fecha de matricula tiene que estar comprendida entre el dia 1 y
20 de un mismo mes pero no necesariamente ocupar los veinte dias.

e : ? Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es Pagina 23 de 43
L%



( I.- Centro de Formacién
Permanente

Modulos /Asignaturas

1: Modulod (25 créditos)
2 Modulo 2 (5 créditos)

Observaciones

1
Datos Genersles | Personal &cadémico | Unidad Organizadora vy Direccidn | Objetivos de las Enseflanzas | Modulos/Ssignaturas | Estructura del Curso | Borrador | Publicidsd

e Se indican los Moédulos que integran el Curso, teniendo en cuenta que el
numero de créditos asignado al Curso tiene que corresponderse con la suma
de los créditos de los Mbédulos. La aplicacidén solo mostrard los Mdbbdulos
que tengan completa toda la informacién.
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olicitud, debe

uperiores a

[ Imprimir borradar ][ Finalizar Solicitud

En esta seccidén de la Memoria Académica, se muestra una guia de errores que
indica la situacidén en la que se encuentra la solicitud.

Desde esta seccidédn se puede actuar en dos direcciones:

Imprimir borrador Al finalizar cada sesién, se puede imprimir una copia

borrador, aunque la Memoria Académica no esté completa.

Finalizar Solicituc La finalizacién de la solicitud, supone el cierre
definitivo de las Memorias Académica y Econdmica conjuntamente. Por ello,
la aplicacidén no va a permitir finalizar hasta que las dos memorias estén
completas, mostrando una guia de errores que ayudard a detectar y subsanar
los posibles problemas que impiden el cierre definitivo.

Una vez cerradas las memorias, los datos se reciben automdticamente en el
Centro de Formacidén Permanente. E1 Director proponente de los estudios
puede consultar a través de la Web el documento definitivo e imprimirlo,
pero deja de tener acceso a la modificacidén de los datos.

Utiice el botén Generar e Imprinir Solctud para generar la documentacin a presenter (o oo Do i e to 1 (Generar @ Imorimir Memorias
MEMORIA ACADEMICA: PROPUESTA

Curso de Formacién Continua m Propuesta nuevaireedicin

Prueba Fisioterapia FCBI016 Reedicion

El documento de solicitud abreviado definitivo generado en formato pdf, una
vez impreso y firmado se deberd presentar en el Registro de la Universidad
junto al Certificado del Organo promotor de los estudios en el caso de nuevas
propuestas. Dicha solicitud debe ir dirigida al director/a del Centro de
Formacidén Permanente.
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SECCION 8/8 PUBLICIDAD

En esta tGltima seccidén se muestra la ficha bésica y avanzada de los cursos,
tal y como aparecerdn en el portal Web del Centro para la difusidn
publicitaria del curso. Asi, es muy importante que revise la informacidn que
ha introducido en los distintos apartados de la propuesta para que incluya la
informacidén relevante del curso.

| MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA @ ayuda | cerrar

iv Datos Generales | Personal Académico |7Unidad OrganizedorayDirecciénr Ohjetivos y Competencias ‘ Médulosissignaturas | Estructura del Curso | Borrador [ilblu:ldmfl

En esta partalla se muestra la ficha bésica y avanzada de los ttulos tal y como aparecera en la web. Por lo gue seria conveniente revisar los apartados de la propuesta para gue incluyan la informacion
relevante para el alumno

Prueba del curso

Datos basicos Curso Académico 2008 - 2009

del Curso
Mombre del Curso Prueba del curso
Tipo de Curso Curso de Formacion Continua
Nimero de créditos 25,00 LRU

Direccion Unidad Organizadora Departamento de Fisioterapia

Director de los estudios

Requisitos Requisitos Académicos/Especificos de admisién a los estudios
Preinscripcion Fecha Del 01/06/2010 al 20/06/2010
Datos de Fecha Del 010772010 al 20/07/2010
Matriculacion

Precio (euros) 270,00 (tasas incluidas)

Pago fraccionado No
Imparticién Fecha Del 010972010 al 0106/2011

Modalicad Presencial

Idioma impatticion Espariol

de imparticidn Lugar

Horario Véase apartado [Z5] Mas informacién

Informacién Teléfono

Wk

Email

Buzdn de Informacion, Quejas v Sugerencias
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Basic Course

Academic Course

Information
Course Name
Type of Course
humber of credits
Address Organizing Dept
Director of studies
Requirements Specific requirements for
admission to course
Pre- Fecha
enrolment
Enrolment Fecha
Information
Price (euros)
Payment in installments
Schedule Fecha
Method
Language Impartition
Teaching Location
Harario
Information Telephone
Weh
Email

2008 - 2009
Test
Continuing Training Course

2500 LRU

Departamento de Fisioterapia

Requisitos Académicos/Especificos de admisidn a los estudios en
Inglés

Del 01062010 al 200062010

Del 01/07/2010 al 20072010
270,00 (inc. tax)
Mo

Del 01/09/2010 al 01/06/2011
Face-to-face

Espariol

Lugar

‘éase apartado [] More info

——

Suggestions Mailbox

Objetivos.

Competencias Generales

Asistencia, Trabajos

Comision Académica

Mo se encontraron los miembros de la Comisidn Académica

Modulos /Asignaturas

Mo se encontraron los Mddulos de este Curso

Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es
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MEMORIA ECONOMICA

iMUY IMPORTANTE!

Para el buen funcionamiento de la aplicacién
correspondiente a la Memoria Econdémica, es necesario
que su navegador no tenga desactivado javascript.

Hay una serie de datos de la Memoria Académica que automdticamente se
calculan y se trasladan a la Memoria Econdémica, como son el numero de
alumnos, horas del profesorado y datos econdmicos, ello evita tener que
introducirlos nuevamente, facilitando la cumplimentacién de la Memoria
Econdémica.

La Memoria Econdémica se cumplimenta mediante 8 secciones sucesivas, estando
disponible al principio y al fin de cada pantalla una tabla que, a partir de
los datos almacenados, indica cual es la situacidén, en cada momento, del
total de ingresos y gastos. Si los ingresos y gastos no estdn equilibrados no
se puede finalizar la memoria.
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SECCION 1/8 MEMORIA ECONOMICA: INGRESOS

MEMORIA ACADEMICA ! MEMORIA ECONOMICA J @.Avuda | cerrar
| Ingresos | Canon, Seguros | Remuneracién profesorado y Direccién | D i Estancia y io PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad |

Ingresos (€) Gastos (£) Diferencia (€)

25.000,00 4.050,00 20.950,00

Subvenciones, ayudas y otros ingresos

| emd ] mporery [
l || | &
Total 0,00

Derechos de matricula

procomatcun 9 imore 9
Prueha ECTS 4 FC  Matricula 1.000,00 25 25.000,00

Total 25.000,00

Ingresos (€§) Gastos (€) Diferencia (€)
25.000,00 4.050,00 20.950,00

Ingresos | Canon, Sequros | Remuneracién profesorado y Direccidn | Desplazamiento, Estancia y Manutencidn | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad

En esta pantalla se muestra una tabla con las subvenciones, por tanto, 1los
cambios que realice aqui se reflejardn automadticamente en la Memoria
Académica.

La tabla con los ingresos por matricula, se calculan con el nUmero minimo de

alumnos por Curso y con el precio de matricula que se introdujo en la Memoria
Académica.
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SECCION 2/8 MEMORIA ECONOMICA: CANON Y SEGUROS

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA

\ Ingresos |7Canon, Segulosrl Remuneracién profesorado y Direccién ] Desplazamiento, Estancia y Manutencién PAS, Otro personal | Gastos varios

@ Avyuda | Cerrar

Borrador | Publicidad |

Ingresos (€) Gastos (£) Diferencia ()
25.000,00 4.050,00 20.950,00

Canon para la Universidad de Sevilla

(Matricula + Subvenciones) * 0,15 3.750,00

Seguros

e Formai
Prueba ECTS 4 FC 25 12,00 300,00

Total 300,00

El canon se calcula automdticamente con los ingresos y gastos

computados,
el seguro a partir del numero minimo de alumnos del Curso.

Ingresos (£} Gastos (£} Diferencia (£)
25.000,00 4.050,00 20.950,00

Ingresos | Canon, Sequros | Remuneracidn profesorado v Direccion | Desplazamiento, Estancia v Manutencidn | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad
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SECCION 3/8 MEMORIA ECONOMICA: REMUNERACION PROFESORADO

P
Y DIRECCION
MEMORIA ACADEMICA MEMORIA ECON CA @) Avuda | Cerrar

| Ingresos | canan, Seguros | v én | Estancia y 6n | PAS,Otropersonal | Gastos varies | Borador | Publicidad |

Ingresos (€) Gastos (€) Diferencia (€)

£.500,00 6.500,00 0,00

Remuneracion del profesorado de la Universidad de Sevilla

[roetton tomore | o gerors————Jvorsa| _anors_limporie ]

Apelido, Nombre  Horas de Précticas en Empresainstitucion (HPE) 25,00 125,00
Apeliido, Nombre Horas Teéricas (HT) 50,00 250,00
Apelido, Nombre Horas de Précticas Docertes (HPD) 2500 [500 | 12500
Apelido, Nombre: Horas de Seminarios / Trabajos (HS) 2500 [500 | 12500
Apelido, Nombre Horas de Proyectos (HPR) 2500 [500 125,00
Apelido, Nombre3  Horas de Otras Actividades Docentes (HOA) 50,00 [5,00 250,00
Apelido, Nombre3 Horas de Seminarios / Trabajos (HS) 2500 [500 125,00
Apelido, Nombre3 Horas de Proyectos (HPR) 2500 0 | 12500

Total 1.250,00

Remuneracion de otro profesorado universitario

No se encortraron elementos

Remuneracion del profesorado de otras instituciones

[rctien tomre | Tpodeers ———Jhores | _chors_Jimperie 0]

Apelido, Nombres Horas de Précticas Docertes (HPD) 50,00 250,00
Apelido, NombreS  Horas de Précticas en Empresafinstitucién (HPE) | 50,00 250,00
Apelido, Nombres Horas de Seminarios / Trabajos (HS) 2500 125,00
Apelido, Nombres Horas de Prayectos (HPR) 2500 [500 | 12500

Total 750,00

Remuneracion por tareas de direccion

[roevton tomare | —concepe | imporie 0 |
Apellido, Nombre Tareas de direccion 50,00

Total 50,00

Remuneracion por coordinacion de modulo

etien tomre | import 0

Apelido, Nombre (0,00 ]

Apelido, Nombre 0,00

Total 0,00

Remuneracion a tutores de alumno

[soeuton tomere | import 6 |
Apeliido, Nombre 0,00
Apeliido, Nombre: 0,00

Total 0,00

Ingresos (€) Gastos (€) Diferencia (€)

6.500,00 6.500,00 0,00

Ingresos | Canon, Sequros | 6 Direccién | D Estancia v én | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publi d
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En esta pantalla se refleja automdticamente el profesorado con la carga
docente que se le asigné en la Memoria Académica. Se introduce la
remuneracidén del profesorado en euros/hora, siendo necesario remunerar todas
las horas de los Médulos, aungque sea con valor O.

Por otro lado, se puede asignar dotacidén econdmica por tareas de direccidn o
ayuda a la direccidén, concepto que se refleja automadticamente seglun
seleccione al director de los estudios o a otro profesor del curso.

Para poder seleccionar personal en tareas de direccidn, coordinacidén de
médulos o tutores de alumnos, debe marcar la opcidén correspondiente al
agregar el ©personal desde la memoria académica (pestafila de personal
académico) .
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SECCION 4/8 MEMORIA ECONOMICA: DESPLAZAMIENTOS,
ESTANCIAS Y MANUTENCION

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA @) Avuda | cerrar
Ingresos | Canon, Seguros | Remuneracion profesorado y Direccidn | i jay ion | PAS, Otropersonal | Gastos varios | Borrador | Publicidad

Ingresos (€) Gastos (€) Diferencia (€)

25.000,00 6.960,00 18.040,00

Gastos de desplazamiento, estancia y manutencion {(excepto profesorado de la Universidad de Sevilla)

Apelido Apelido2, Nombre1 Billete Tren 100,00 0,00 !J =
Total 100,00 0,00

Ingresos (€) Gastos () Diferencia (€)

25.000,00 6.960,00 18.040,00

ngresos | Canon, Sequros | Remuneracién profesorado v Direccién | Desplazamiento, Estancia y Manutencién | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad

Tabla en la cual se pueden indicar los gastos de desplazamiento, estancia y
manutencién del profesorado externo a la Universidad de Sevilla.
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SECCION 5/8 MEMORIA ECONOMICA: PAS, OTRO PERSONAL

@ Ayuda | Cerrar

MEMORIA ACADEMICA

‘ Ingresos | Canon, Segures | Remuneracién profesorada y Direccidn l D i Estancia y

| pas, Otro | Gastos varios | Borrador | Publicidad |

Ingresos (€£) Gastos (€) Diferencia (€)
0,00 1.032,50 -1.032,50

Personal de administracion y servicios

El NIF debe estar formado por 7 u 8 cifras y una letra, sin espacios ni otros caracteres.

B e A i e i
JI[ ]

| [ --seteccione-- ¥ |

Total 0,00 0,00

Otro personal

El NIF debe estar formado por 7 u 8 cifras y una letra, sin espacios ni otros caracteres.

T e e e s e =L

| [ -seteccione-- ~ | [ --seteccione-- ¥ [ il JI[

Total

Ingresos (€£) Gastos (€) Diferencia (€)
0,00 1.032,50 -1.032,50

Tablas en las que se puede indicar tanto los gastos del personal de
administracidén y servicios como los gastos de otro personal.

Uno de los datos que se solicita es el NIF del personal. Es necesario que el
NIF sea un numero valido, entre 7 y 8 cifras y la correspondiente letra. La
letra puede estar en mayuscula o en minGscula, pero tiene que 1ir
inmediatamente a continuacién de los numeros, sin separar por guiones,

puntos, espacios....
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SECCION 6/8 MEMORIA ECONOMICA: GASTOS VARIOS

MEMORIA ACADEMICA l MEMORIA ECONOMICA J @Aﬂl(lt] | Cerrar

‘ Ingresos | Canon, Seguros | Remuneracién profesorado y Direccién | Desplazamiento, Estancia y Manutencin | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad |

Ingresos (€) Gastos (f) Diferencia ()
25.000,00 9.310,00 15.680,00

Gastos varios

importe (9 | |

Total 0,00

Ingresos (€) Gastos (f) Diferencia (€)
25.000,00 9.310,00 15.690,00

Ingresos | Canon, Sequros | Remuneracidn profesorado y Direccidn | Desplazamiento, Estancia y Manutencidn | PAS, Otro personal | Gastos varios | Borrador | Publicidad

Paseo de las Delicias s/n, Pabellon de México 41013 Sevilla www.cfp.us.es

@ Pagina 35 de 43
A

)



Centro de Formacién
Permanente

SECCION 7/8 IMPRESO BORRADOR

MEMORIA ACADEMICA | MEMORIA ECONOMICA @ Avuda | Cerrar

J Ingresos I Canon, Seguros l Remuneracién profesorada y Direccion l Desplazamiento, Estancia y Manutencién I PAS, Otro personal | Gastos varios l Borrador ] Publicidad I

Mientras que la memaoria actual esté incompleta solo podré generar borradores
Una vez finalizada una solicitud, esta se podra consultar pero no se podra modificar.
Antes de poder cerrar la solicitud, debe resolver lo siguiente en la Memoria Académica:
1. Mo se puede cerrar la Memoria Académica al tener secciones incompletas:
o Estructura del Curso
® La ratio alumno/tutor introducida no es una cantidad valida.
Antes de poder cerrar |a solicitud, debe resolver lo siguiente en la Memoria Econdmica:

iores a los gastos en la cantidad de 15.680,00 € . Reduzca los ingresos y/o aumente los

[ Imprimir borrador ][ Finalizar Solicitud ]

En esta seccidén de la Memoria Econdmica, se muestra una guia de errores que
indica la situacidén en la que se encuentra la solicitud.

Desde esta seccidédn se puede actuar en dos direcciones:

Imprimir borrador Al finalizar cada sesién, se puede imprimir una copia

borrador, aunque la Memoria Econdémica no esté completa.

Finalizar Zalictud La finalizacién de la solicitud, supone el cierre
definitivo de las Memorias Académica y Econdmica conjuntamente. Por ello,
la aplicacidén no va a permitir finalizar hasta que las dos memorias estén
completas, mostrando una guia de errores que ayudard a detectar y subsanar
los posibles problemas que impiden el cierre definitivo.

Una vez cerradas las memorias, los datos se reciben automdticamente en el
Centro de Formacidén Permanente. El Director proponente de los estudios
puede consultar a través de la Web el documento definitivo e imprimirlo,
pero deja de tener acceso a la modificacién de los datos.

Una solicitud finalizada s

Utilice el botén Generar e Imprimir Solicitud para generar la documentacidn & preserﬂar[ Generar e Imprimir Solicitud ] [ Genaraie lmprimir Memorias ]

MEMORIA ECONOMICA: PROPUESTA

Curso de Formacion Continua | H® identificacion :Propueem nuevaireedicion

Prueba Fisioterapia FC83016 Reedicion
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El documento de solicitud abreviado definitivo generado en formato pdf, una
vez impreso y firmado se deberd presentar en el Registro de la Universidad
junto al Certificado del Organo promotor de los estudios en el caso de nuevas
propuestas. Dicha solicitud debe ir dirigida al Director/a del Centro de
Formacidén Permanente.
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SECCION 8/8 PUBLICIDAD

En esta uUltima seccidén se muestra la ficha badsica y avanzada de los cursos,
tal y como apareceran en el portal Web del Centro para la difusidn
publicitaria del curso. Asi, es muy importante que revise la informacidén que
ha introducido en los distintos apartados de la propuesta para que incluya la
informacién relevante del curso.

| MEMORIA ACADEMICA = MEMORIA ECONOMICA @ ayuda | cerrar

iv Datos Generales | Personal Académico [ Unidiad Organizadora y Direccidn _ Ohjetivos y Competencias ‘ Médulosissignaturas ] Estructura del Curso | Borrador [ilblu:ldm;l

En esta partalla se muestra la ficha bésica y avanzada de los titulos tal y como aparecera en la web. Por lo gue seria conveniente revisar los apartados de la propuesta para gue incluyan la informacion

relevante para el alumno.

Prueba del curso

Datos basicos Curso Académico 2008 - 2009

del Curso
Mombre del Curso Prueba del curso
Tipo de Curso Curso de Formacidn Continua
MNimero de créditos 25,00 LRU

Direccion Unidad Organizadora Departamento de Fisioterapia

Director de los estudios

Requisitos Requisitos AcadémicosEspecificos de admision a los estudios
Preinscripcion Fecha Del 01/06/2010 al 20/06/2010
Datos de Fecha Del 010772010 al 20/07/2010
Matriculacion

Precio (euros) 270,00 (tasas incluidas)

Pago fraccionado No
Imparticién Fecha Del 01/09/2010 al 0106/2011

Modaliciad Presencial

Idioma imparticion Espariol

Lugar de imparticidn Lugar

Horario Véase apartado [Z5] Mas informacién
Informacién Teléfono

Buzdn de Informacion, Quejas v Sugerencias
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Basic Course Academic Course 2008 - 2009
Information
Course Mame Test
Type of Course Continuing Training Course
Number of credits 2500LRU
Address Organising Dept Departamento de Fisioterapia
Director of studies
Requirements Specific requirements for  Requisitos Académicos/Especificos de admisién a los estudios en
admission to course Inglés
Pre- Fecha Del 01/06/2010 al 20/06/2010
enrolment
Enrolment Fecha Del 010772010 al 200072010
Information
Price (euros) 270,00 (inc. tax)
Payment in installimerts No
Schedule Fecha Del 01/09/2010 al 01/06/2011
Method Face-to-face
Language Impartition Espafiol
Teaching Location Lugar
Horario Véase apartado [7] More info
Information Telephone
Weh
Email —

Suggestions Mailbox

Objetivos.

Competencias Generales

Asistencia, Trabajos

Comision Académica

. e eme —
Profesorado

No se encontraron los miembros de la Comisidn Académica

Modulos/Asignaturas

Mo se encontraron los Mddulos de este Curso
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EJEMPLO PRACTICO DE RECUPERACION DE UNA
PROPUESTA NO FINALIZADA

En el portal Web del Centro de Formacidn Permanente, en la seccidén de
profesorado encontrard un enlace desde donde podrd acceder a la Pantalla
inicial de la aplicacidén telemdtica de las Memorias Académica vy
Econbémica para la solicitud de propuestas de Cursos de Formacidén Continua de
la Universidad de Sevilla.

Memorias Académicas y Economicas B

Se encuentra en la herramienta gue le permitird generar Memorias Acadeémicas y Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacion, puede configurar
el navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devolverd la anterior configuracion.

o Iniciar el proceso de creacion de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacién Continua v Extension
Universitaria
Al seleccionar esta opcoidn podra comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Académica vy
posteriormente las § secciones de la Memoria Econdmica.

J|Recu%erar las memoras en elaboracion o qresentadas'
n esta pantalla se muestra un listado de las memonas que ha generado un profesor proponente.
El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a la informacion de las memaorias presentadas

en convocatorias anteriores.
En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

@ Solicitudes Pendientes de presentacion
Esta pestafia muestra las solicitudes que estan en proceso de elaboracidn ¥y que adn no han sido
cerradas y presentadas.

% Solicitudes cerradas/presentadas
Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitird consultar
los datos pero no se podran modificar.

“ Solicitudes adaptadas a la situacion real de matricula
Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicion, a las memorias cerradas y presentadas para
gue pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

“ Solicitudes abiertas para revision
Esta pestaria muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

o Reedicidn de memorias
Para facilitar la cumplimentacion de las solicitudes de reedicidn, la aplicacion telematica habilitara una version, en
formato de edicidn, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa versidn, deberd solicitar la reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memaorias que desee v
solicitar la reedicidn para la siguiente convocatoria. Estas memorias se alojaran en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso académico siguiente.

Recuperar la informacién de las memorias en elaboracién o presentadas

En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un
profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias, que le permite acceder a las
memorias presentadas en convocatorias anteriores.
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TITULOS PROPIOS  [Eel:iil\eiel ielel Aniill:0| EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Ahiertas
de Presentacidn Cerradas/Presentadas ala Situacidn Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: = Titulos

Memaria Academica
r Formacion Continua en Prueha En elaboracion
Memaoria Econdmica

Registros 1-1de 1

Mueyva Memaria | | Eliminar Memariaz seleccionadaz

En cada convocatoria tendrd disponibles tres pestafias:
Solicitudes Pendientes de presentacién

Esta pestafia muestra las solicitudes que estdn en proceso de elaboracidn y
aun no han sido cerradas/presentadas.

Solicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que ya han sido cerradas/presentadas.
Solo se permitird consultar los datos pero no se podran modificar.

Solicitudes adaptadas a la situacién real de matricula

Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicidén, a las memorias
cerradas y presentadas para que pueda modificarlas vy adaptarlas a la
situacidén real de matricula.

Solicitudes abiertas para revisién

Esta pestafia muestra las memorias pendientes de revisidén por parte del
Director para proceder a su aprobacién.
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EJEMPLO PRACTICO DE SOLICITUD DE REEDICION
DE MEMORIAS

En la Web del Centro de Formacidn Permanente encontrard un apartado de
Solicitud de cursos desde donde podréd acceder a la Pantalla inicial de la
aplicacién telemdtica de las Memorias Académica y Econdmica.

Memorias Académicas y Econémicas B

Se encuentra en la herramienta que le permitird generar Memorias Académicas vy Econdmicas con las que realizar
propuestas de Ensefianzas Propias de la Universidad de Sevilla. Para visualizar mejor la aplicacion, puede configurar
el navegador en pantalla completa, pulsando la tecla F11. La misma tecla le devaolverd la anternor configuracian.

o Iniciar el proceso de creacidn de una nueva propuesta de Titulos Propios, Formacion Continua vy Extension
Universitaria

Al seleccionar esta opcion podrd comenzar a cumplimentar las 7 secciones de la Memoria Académica vy
posteriormente las 8 secciones de la Memaoria Econdmica.

2 Recuperar las memorias en elaboracion o presentadas
En esta pantalla se muestra un listado de las memorias que ha generado un profesor proponente.

El servidor tiene un control de convocatorias que le permite acceder a la informacion de las memorias presentadas
en convocatorias anteriores.

En cada convocatoria tendra disponible cuatro pestafias:

“ Solicitudes Pendientes de presentacion

Esta pestaria muestra las solicitudes que estdn en proceso de elaboracidn v gue aun no han sido
cerradas v presentadas.

? Splicitudes cerradas/presentadas

Esta pestafia muestra las solicitudes que va han sido cerradas/presentadas. Solo se permitird consultar
los datos pero no se podran modificar.

“? Solicitudes adaptadas a la situacion real de matricula

Esta pestafia le permitird acceder, en formato de edicion, a las memorias cerradas vy presentadas para
gue pueda modificarlas v adaptarlas a la situacidn real de matricula.

“ Solicitudes abiertas para revision
Esta pestafia muestra las propuestas vueltas a abrir para modificaciones estructurales.

J|Reed|cmn de memonas'
ara rachtar 1a cumphmentacion de las solicitudes de reedicion, la aplicacion telematica habilitara una version, en

formato de edicidn, que incorporara los datos consignados por el director en ediciones anteriores. Para obtener
esa version, debera solicitar |a reedicion de la memoria correspondiente en la pestafia de solicitudes
cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. Esta pestafia le permitird seleccionar las memorias que desee y
solicitar la reedicion para la siguiente convocatonia. Estas memonas se alojaran en la pestafia de solicitudes
pendientes de presentacion del servidor del curso academico siguiente.

Reedicidén de memorias

Para la reedicién de una memoria deberd acceder a través de la pestafa de
solicitudes cerradas/presentadas de la convocatoria en curso. En dicha
pestafia aparece un enlace que le permitird solicitar la reedicidén de las
memorias seleccionadas.
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TITULOS PROPIOS |16l VReIARIIEES EXTENSION UNIVERSITARIA

Solicitudes Pendientes Solicitudes Solicitudes Adaptadas Solicitudes Ahiertas
de Presentacian Cerradas fPresentadas 3 la Situacion Real de para Revisidn
Matricula

Ordenar por: = Titulos | Fecha de cierre

Memaoria Académica
| PFC1112213 FC1112213 Formacidn Continua en Prugha Cerrado 3

Mermaoria Econamica

Registros 1-1de 1
Seleccione las memaorias que desea reeditar ¥ pulse el botdn "Solicitar reedicion”.

Solicitar reedicidn

Al seleccionar las memorias y solicitar la reedicidédn obtendrd la pantalla que
se muestra a continuacidén y que le permitird acceder, en formato de edicidn,
a las memorias seleccionadas para proceder a su modificacidn.

MENSAJE

Cperacian efectuads. Se ha habiltado para reeditar la memoria seleccionada.
Le recordamos qgue el informe final se debe entregar al finalizar del curso:
o Formacion Cortinua en Curso de Prueha (PFCE9060)

Pulze &l botdn "Aceptar para acceder & la memoria hakbilitacds.

Estas memorias se alojardn en la pestafia de solicitudes pendientes de
presentacidén del servidor del curso académico siguiente.
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