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MANUAL DE AUTOMATRICULA PARA CURSOS DE TITULOS
PROPIOS Y FORMACION CONTINUA

1. REQUISITOS PARA AUTOMATRICULARSE

1.1. QUIEN PUEDE AUTOMATRICULARSE

Pueden realizar la Automatricula todos los alumnos que dispongan de la admisién de su
solicitud de preinscripcion on line.

1.2. REQUISITOS INFORMATICOS

Para utilizar la Automatricula se necesita una conexién a Internet y un navegador actualizado.
Se recomienda usar un ordenador en lugar de un dispositivo mévil.

1.3. PROBLEMAS CON EL USUARIO/CLAVE

El email y clave de acceso a la Automatricula son los mismos que se utilizan para acceder a la
Secretaria Virtual del portal Web del CFP-US.

Esta cuenta se crea de forma automatica al finalizar el procedimiento de registro en el portal del
CFP-US.

En cualquier momento, desde el portal Web del Centro, si no recuerda sus datos de acceso, los
puede solicitar introduciendo la direccion de email con la que realizo el registro, desde la opcion
“Recordar clave”.

Email

-~
"'ﬁ«‘? C F P Centro de Formacién Clave
@ Permanente
. . . . 4 Recordar clave
31 Direccidn General de Formacidn Continua y Complementaria
u
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2. GUIA RAPIDA DE AUTOMATRICULA

2.1. INTRODUCCION

Vamos a indicar el procedimiento a seguir para que pueda efectuar su propia Automatricula.
Como vera sélo ha de seguir los pasos que le indicamos y podra dejar grabada su matricula en
muy poco tiempo y de forma sencilla y agil.

2.2. PASOS A SEGUIR

1. Acceso ala Automatricula

Debe hacer clic, sobre el banner Automatricula, situado en la esquina inferior derecha del
portal Web del CFP-US.

‘ Oferta de % Cursos e- aa Cursos en
@-/ Cursos Mﬁ Learning = Convocatoria
o \ Plataforma Preinscripcion | Automatricula
i Virtual Online | §

B — Impresos Normativa Contacto,
= ———% Normalizados sugerencias y
— - quejas

El primer paso consiste en que se identifique. Para ello ha de introducir su email y su clave
de acceso al portal del CFP-US. Hay que pulsar el boton “Entrar”, tras identificarse.

1\,"
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F:’,‘ Manual Aplicacion Automatricula

Le damos la bienvenida a la Automatricula del CFP-US

A través de estas paginas podra realizar su automatricula, atendiendo a
/‘\_:_’ las instrucciones contenidas en el Manual de Aplicacién Automatricula

Wt ats L) 7.,' . . o .
shhat 8Ta"g% %00 & ‘;".’.’., a Le recordamos que debe estar preinscrito y admitido para matricularse
- 3 3 : ;

- — — . en un curso de Formacion Continua o en un Titulo Propio
— T
| =" Frlgl nnY

' email | | clave | |
e e Debe iniciar sesion para empezar el proceso

Esto le llevara a la pagina de bienvenida de la aplicacion. Debe pulsar “Acceso aplicacion
de automatricula” para comenzar el procedimiento de Automatricula.

u@ C F Centro de Formacién
: Permanente
!:0 Manual Aplicacion Automatricula

Le damos la bienvenida a la Automatricula del CFP-US

A través de estas paginas podra realizar su automatricula, atendiendo a
—— las instrucciones contenidas en el Manual de Aplicacién Automatricula

A%, < "'.’.",.' ~ Le recordamos que debe estar preinscrito y admitido para matricularse
L = — b en un curso de Formacién Continua o en un Titulo Propio
7 ol -
l VRN r ‘ [ n1 n ﬁ Acceso aplicacion de automatricula

2. Datos del Alumno

En la siguiente pantalla deberd completar sus datos personales. Los campos que aparecen con
(*) son obligatorios y no le permitiran completar su automatricula si no estan rellenos.

Una vez completados los datos, debe pulsar el botdn siguiente para continuar con el proceso.

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Automatricula
1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Doc tacion 6.Liguidaciones 7.Finalizar
Datos Personales
Tipo de documento de N® de documento de 123456789
identidad (*) Identidad (%)
Pasaporie -
Nombre (*) Mombre
Cambiar Foto Primer apellido (%) Apelido Segundo apellido Apellido
Fecha nacimiento (%) 221021985 sexo (%) Mujer v
(DDMMAYYYY)

Si desea modificar sus datos personales pingase en contacto a través del buzdn en el siguiente enlace:
hitps ficfp us es/buzon/entrada asp

Datos de Contacto
pais (9 Nacionalidad () Err—
Comunidad Auténoma (%) Provincia (*}

Via y nimero Calle,1 Teléfono (%) 99999999

i ~
Paoblacion [*) [Sevilla v Cddigo postal

Comeo electronico (%) email@email.com Confirme su correo elecirdnico (%) | email@email. com

Datos de contacto durante el Curso

Eh Copiar datos del apartado anterior

Pais (1 Comunidad Autdnoma (')
Provincia (*) Poblacion | Sevilla e |

I

Cédigo postal (*) 1000 Via y nimero (¥} Calle,1

Otros datos

Estado Profesional (*) Provincia de Nacimiento (*) Sevilla

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla”, que tiene como finalidad la Gestion académica, economica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés publico o en el ejercicio de poderes publices conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,

Siguiente
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3. Datos Cursos

En esta pantalla debe seleccionar el curso en el que va a matricularse, le aparecera una
lista de aquellos cursos en los que su solicitud de preinscripcién haya sido admitida, asi
como los cursos de extensidn universitaria que estén en periodo de matricula.

Debera hacer clic en el botén Matricula del curso en el que desea matricularse.

l ﬁ C F PCeniro de Formacion
3 Permanente

Automatricula

f!:y Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida | 2.Datos del Alumno | 3.patos Cursos | 4.Datos de Matricula | 5.Documentacion | 6.Liquidaciones | 7.Finalizar

En esta pantalla debe seleccionar el curso en el que va a matricularse, le aparecera una lista de aquellos cursos de Titulos Propios o
Formacion Continua en los que su solicitud de preinscripcién haya sido admitida y aquellos cursos de Extensién Universitaria que tienen
plazo de matricula abierto

Le recordamos que no ha adjuntado ninguna fotografia. Puede hacerlo volviendo al paso anterior de la automatricula o bien desde la
secretaria virtual del alumno

Preinscripciones Titulos Propios y Cursos de Formacion Continua

Datos Curso Datos de Matricula
Tipo Curso Curso Estado Fecha Documentos Matricula
Experto Curso de prusha Matricula pendiente - | Matricula

Matricula Cursos de Extension Universitaria

No se encontraron cursos de Extension Universitaria

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacién y gestién integral de los curses de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla”, que tiene como finalidad la Gestion académica, econémica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.
Eltratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacién legal, mision realizada
eninterés publico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus dates personales, asi como a otros derechos que puede consultar,
junto a una informacién adicional més detallada, en el enlace: htips://sic.u: ipenzer fio.pdf

En ese momento le aparecera un mensaje informandole de que necesitara una copia de su
documento de identidad para finalizar el proceso de matricula.

Le informamaos que para finalizar el proceso de matricula va a necesitar

una copia de su documento de identidad escaneado.

4. Datos de Matricula

Esta pantalla le informara de los datos académicos del curso en el que esta formalizando
matricula. Simplemente debe introducir sus datos de acceso, y en su caso si desea solicitar
beca o no, y pulsar el boton siguiente para continuar, o anterior para volver atras.
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Automatricula
1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Doci ion 6.Liquidacione: 7.Finali;
Datos del Curso
N° Propuesta PFC21220645 N° Identificacién FC21220645
Tipo del curso Experto Nombre del curso Salud Publica Oral para
Higienistas Dentales (VI Edicién)
Modalidad A distancia

Maodulos/Asignaturas del Curso

Crden Denominacién

1 Salud Publica Oral. Conceptualizacion y Generalidades

2 Odontologia Preventiva

3 Odontologia Comunitaria

4 El Equipo Humano Odontolégico en Atencion Primaria de Salud
5 Gerencial Dental en Atencion Primaria de Salud

6 Especialidades Odontolégicas Aplicadas a la Salud Publica Oral

~

Trabajo Fin de Experto

Solicitud de beca

¢Desea solicitar beca?

El Higienista Dental en el Servicio Odontologico Hospitalario

Créditos

4,00 ECTS
3,00 ECTS
4,00 ECTS
2,00 ECTS
2,00 ECTS
4,00 ECTS
1,00 ECTS
5,00 ECTS

Si desea solicitar beca (50% del importe de los precios académicos del Curso) debera formalizar la correspondiente solicitud a través de su

Secretaria Virtual.

Solicita beca:

Datos de acceso

Estudios realizados Qdontologia Universidad de procedencia

Este curso tiene requisitos de acceso, indique su situacion:

(

Sevilla

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla", que tiene como finalidad |a Gestién académica, econémica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.
El tratamiento es necesario para la ejecucién de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, misién realizada

en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e

informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,

% Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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5. Documentacién

Esta pantalla le muestra informacién acerca de la documentacibn a aportar una vez
finalizada su solicitud de automatricula.

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Doc tacidn 6.Liguidaciones Z.Fil

DOCUMENTACION A PRESENTAR:

1. Cursos Formacion Continua (Diplomas de Formacién Continua y Experto):
» Impreso de automatricula.
» Fotocopia DNI.
En el caso de que la Titulacion sea un requisito de acceso:
= Fotocopia compulsada de la Titulacion requerida.

2. Titulos Propios (Diploma de Especializacion y Master)

» Impreso de automatricula.

= Fotocopia DNI.

» Fotocopia compulsada de la Titulacion requerida.

» En el caso de que le queden como maximo el 10% de los créditos para terminar sus estudios:
Resumen de los créditos totales y superados, que normalmente se puede Imprimir a través de internet (se recuerda gue esta circunstancia
le permite realizar el curso pero para poder tener su Titulo de Postgrado tiene que haber terminado sus estudios universitarios durante el afio
académico en el que se matricule).

En el caso de que su Titulo no sea espafiol o no esté homologado:

» Fotocopia compulsada del certificado de calificaciones universitarias, expedido por la Universidad extranjera en el que figure:
= La duracion en afios de los estudios cursados.
= Las asignaturas cursada y aprobadas.
= Sistema universitario de calificaciones del pais de origen o escala de calificaciones.
= Duracion de cada asignatura (anual, semestral cuatrimestral..)
= N° de horas de teoria, practica o eguivalente impartidas.

» Certificado expedido por la Universidad extranjera en la que se especifique que el titulo aportado posibilita para el acceso a los estudios de

posgrado en el pais comespondiente.
3. Extension Universitaria:
= Fotocopia DNI.

METODOS DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION:

-

. Através de la Secretaria Virtual del Centro de Formacién Permanente:
Toda aguella documentacion que no tenga que estar compulsada.
Si su Titulo Universitario de acceso es de la Universidad de Sevilla.
Si su Titulo no es de la Universidad de Sevilla pero dispone de copia electronica autenticada, con sello electronico de verificacion.

[

La documentacion compulsada, debe remitirla a:
Unidad de Alumnos del Centro de Formacion Permanente
Paseo de las Delicias s/n (Pabellon de México)
Sevilla 41013

Puede presentar en nuestra oficina original y copia simple. Para ello tendréd que pedir cita previa en: https:/institucional.us.es/cprevias/

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla”, que tiene como finalidad la Gestion académica, economica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrate en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,
junto a una informacion adicional mas detallada, en el enlace: https-Visic us es/sites/defaultffiles/pd/cipensenanzaspropiascip. pdf

P
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6. Liquidaciones

En esta pantalla se muestra un resumen de la liquidacién de la matricula y se solicita que
adjunte su documento de identidad. Si el curso permite fraccionar el pago y desea hacerlo,
debe indicar el nimero de cuenta corriente donde desea domiciliar los segundos y
sucesivos plazos. En pantalla le aparecera una tabla informativa con el desglose del precio
de matricula en los distintos plazos y la fecha de vencimiento de los recibos asociados.

1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liquidaciones 7.Finalizar

En esta pantalla se muestra un resumen de la liquidacion de la matricula. En caso de que el curso permita fraccionar el pago y que desee
hacerlo, debe indicar el nimero de cuenta cormriente donde desee domiciliar los segundos y sucesivos plazos.

Adjuntar documento de identidad

Puede adjuntar documentos con las siguientes extensiones: pdf, doc, docx v jpg.

El tamario del fichero no puede superar los 10 megas.

Seleccionar documento | | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.
Liguidaciones
Namero de plazos disponibles

Forma de pago primer plazo y tasas

Precio matricula 2.000,00 €

Importe de tasas 59,00 € (apertura + camet + obtencion Titulo/Diploma)

Tabla informativa sobre plazos

1 Pago
Plazo Importe {?) Vencimiento Forma de pago
Plazo 1 2.000,00

Tarjeta

) l

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Una vez adjuntado su documento de identidad, pulsando el botén Siguiente, le aparecera
un mensaje avisando de los plazos para solicitar factura del pago.

Pulsando aceptar le aparecera la ultima pantalla de la aplicacién con un resumen de los
datos de la matricula que ha cumplimentado.

Siwva a necesitar factura del importe abonade, debe solicitarlo durante
el afic natural en el que realiza el pago de su solicitud de matricula. La
Universidad de Sevilla no emitira facturas de afios anteriores.

Aceptar

Al pulsar Aceptar le aparecera la ultima pantalla de la aplicacion con un resumen de los
datos de la matricula que ha cumplimentado.

7. Finalizar

Esta pantalla le muestra un resumen del resultado de la solicitud de matricula que ha
cumplimentado, puede aceptarla pulsando Finalizar matricula, o realizar cualquier
modificacion pulsando el botén Anterior.

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Automatricula
1.Bienvenida | 2.Datos del Alumno || 3.Datos Cursos | 4.Datos de Matricula || 5. 6 6. Liquidaci 7.Finalizar
Datos del Curso
N° Propuesta PFC21220645 Ne Identificacion FC21220645
Tipo del curse Experto Nombre del curso Salud Pdblica Oral para
Higienistas Dentales (VI Edicion)
Modalidad Adistancia
Maédulos/Asignaturas del Curso
Orden Denominacién Créditos
1 Salud Publica Oral. Conceptualizacion y Generalidades 4,00 ECTS
2 Odontologia Freventiva 3,00 ECTS
3 Odontologia Comunitaria 4,00 ECTS
4 El Equipo Humano Qdontolégico en Atencién Primaria de Salud 2,00 ECTS
5 Gerencial Dental en Atencion Primaria de Salud 2,00 ECTS
6 Especialidades Odontolagicas Aplicadas a la Salud Publica Oral 4,00 ECTS
7 El Higienista Dental en el Servicio Odontolégice Hospitalario 1,00 ECTS
8 Trabajo Fin de Experio 5,00 ECTS

Solicitud de beca

¢Desea solicitar beca?

Si desea solicitar beca (50% del importe de los precios académicos del Curso) debera formalizar la correspondiente solicitud a través de su
Secretaria Virtual

No solicite beca

Liquidaciones

Namero de plazos seleccionados 1
Importe de matricula 200,00 €
Importe de tasas 20,00 € (apertura + camet + obtencion Titulo/Diploma + Reconecimiento/adaptacion: 0,00 €)

Alumno en el extranjero No Pago por transferencia o matricula a cargo de empresa o No
institucion

Tabla informativa sobre plazos:

1 Pago
Plazo Importe (€) Vencimiento Forma de pago
Plazo 1 200,00 - Ventanilla

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla", que tiene como finalidad la Gestion académica, econdmica y administrativa de los distintos tipes de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un conirato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacién legal, mision realizada
en inferés piiblico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asf como a ofros derechos que puede consultar,
junto a una informacian adicional mas detallada, en el enlace: hitps-/sic u i ip i pdf

{ Anterior il Finalizar matricula

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es



Si pulsa el botdn “Finalizar matricula”, le aparecera una pantalla donde se le indica la correcta
tramitacion de su solicitud de automatricula, y le muestra la documentacion generada entre la

( I.- Centro de Formacién
Permanente

que se incluye la documentacion para proceder al pago.

En el Anexo 1 de las instrucciones de matricula, se le indica la documentacion a aportar para

finalizar el procedimiento de matricula.
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Automatricula

':' Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liquidaciones 7.Finalizar

Se ha tramitado correctamente su solicitud de matricula en el curso Cuidados Enfermeros y Tratamiento Sustitutivo en el Paciente Renal (lIl
Edicion) (2122576).

A continuacion le mostramos un listado con la documentacién generada, entre los que se incluye los documentos para proceder al pago y
un documento que contiene un resumen de su matricula.

Solicitud matricula
Carta de pago de Tasas
Carta de pago de Matricula

Las cartas de pago se deben abonar por ventanilla en cualquiera de las Oficinas que tiene el Banco Santander en todo el territorio nacional.
Recuerde que tiene como fecha limite de abono, hasta 10 dias despues de la fecha fin de matricula.

IMPORTANTE. Debe adjuntar la documentacion requerida en su secretaria virtual:

= Impreso solicitud de matricula firmado.
= Fotocopia del Titulo.

AVISO. Tiene un plazo de 5 dias para adjuntar la documentacion desde su Secretaria Virtual.
Secretaria Virtual del Alumno

Descargar manual de automatricula

Cerrar e ir a la Secretaria Virtual

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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E o CENTRO DE FORMACION PERMANENTF
E‘ u SOLICITUD DE MATRICULA DE TITULOS PROPIOS
Nombre Apellidos
Prueba Nombre Apeliido 1
DNUPasaporte  Teléfono Municipio/Provincial Palssmsrers)
28995633Q 954555555 Andalucia
Calle y nimero Cédigo Postal
C/ Prueba 1 41002
| Sexo Correo electrénico (*) (Ver nota al final)
Mujer ads@hj.po
Estudios realizados Universidad de
Ingenieria Universdiad de Sevilla
Si su Titulo NO es de una Universidad espanola, marque la siguiente casilla con una x y acompane a esta
de su Universidad de origen
[ soLicito previa de la 6n del Centro de defa
4 Sevilla para acceder a las ensenanzas propias de la misma sin Titulo espariol ni homologado por el
MEC
5 Datos imprescindibles para tramitacion de matricula
g Estado Profesfonal Fecha de Nacimiento Provincia de Nacimiento
Activo Administracion Publica ¥] 1211211975 Sevilla
Desempleo [] Institucién Privada a
E Titulo EN EL QUE  Prueba Expertol
SE MATRICULA
— -
i < or e ]
i
s e
L l ?I C FPCamro de Formacién
E Permanente
Emisora [@41180011 [1dentificacion [680
Ioc |Ip1011248 |NiF atumno | 289056330
Apellidos |Apetiido 1 Apeliido 2
Nombre IPruobl Nombre
PAGO DE MATRICULA ENSENANZAS PROPIAS LT”IS
ID alumno |Teléfono Domicilio: ciudad
35868 954555555
calle y nimero lcbdlgo Postal
g Titulo: Prueba Experto1
v
g Importe Matricula antes de Deduccion 1.500,00 €
Sin Deduccion 1.500,00 €
Total Matricula 1.500,00 €
5 . " T ]

% I Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Archivo  Edicin Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

Centro de Formacion
Permanente
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B
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A
l EAI CF Centro de Formacién

Permanente

Entidad Emisora [@a1180011 Identificacion [ss0

Ioc |s01 NIF alumno |o0124645p
APQ“idOS |Guen’!’° AGuilera

Nombre |Prueha

PAGO DE MATRICULA ENSENANZAS PROPIAS Primer Plazo

ID alumno |Teléfono

Domicilio: ciudad

1045 666111333 Osuna

Domicilio: calle y nimero Codigo Postal
Prueba 41640
Titulo: Acup a para Fisi o Nivel I

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013

Sevilla - www.cfp.us.es
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MANUAL DE AUTOMATRiCULA PARA CURSOS DE
EXTENSION UNIVERSITARIA

1. REQUISITOS PARA AUTOMATRICULARSE

1.1. QUIEN PUEDE AUTOMATRICULARSE

Pueden realizar la Automatricula todos los alumnos que dispongan de usuario y contrasefia de
acceso al portal Web del CFP-US.

1.2. REQUISITOS INFORMATICOS

Para utilizar la Automatricula se necesita una conexién a Internet y un navegador actualizado.
Se recomienda usar un ordenador en lugar de un dispositivo movil.

1.3. PROBLEMAS CON EL USUARIO/CLAVE

El usuario y clave de acceso a la Automatricula son los mismos que se utilizan para acceder a
la Secretaria Virtual del portal Web del CFP-US.

Este usuario se crea de forma automatica al finalizar el procedimiento de registro en el portal
del CFP-US.

En cualquier momento, desde el portal Web del Centro, si no recuerda sus datos de acceso, los
puede solicitar introduciendo la direccion de email con la que realizo el registro, desde la opcién
“Recordar clave”.

Email
‘iﬁe ( : F P Centro de Formaciéon Clave
l I.&g\ Permanente

. . . . 4 Recordar clave
Direccidn General de Formacidn Continua y Complementaria
u

ﬁ{t‘} Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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2. GUIA RAPIDA DE AUTOMATRICULA

2.1. INTRODUCCION

Vamos a indicar el procedimiento a seguir para que pueda efectuar su propia Automatricula.
Como vera sélo ha de seguir los pasos que le indicamos y podra dejar grabada su matricula en

muy poco tiempo y de forma sencilla y agil.

2.2. PASOS A SEGUIR

1. Acceso a la Automatricula
Debe hacer clic, sobre el banner Automatricula, situado en la esquina inferior derecha del
portal Web del CFP-US.

- Oferta de s, 2 Cursos e-
@/) Cursos é%) Learning

\ Plataforma Preinscripcion
; Virtual Online

Cursos en
Convocatoria

12
2}

R

Automatricula

— -
: — Impresos Normativa Contacto,
f=s ———% Normalizados sugerencias y
——— Y uejas
—_—— S

El primer paso consiste en que se identifique. Para ello ha de introducir su email y su clave
de acceso al portal del CFP-US. Hay que pulsar el botén “Entrar”, tras identificarse.

“
u&, C F P Centro de Formacién
2 Permanente
€ Manual Aplicacion Automatricula
Le damos la bienvenida a la Automatricula del CFP-US

A través de estas paginas podra realizar su automatricula, atendiendo a
las instrucciones contenidas en el Manual de Aplicacién Automatricula.

5 IROOOOOOA
OUWY) OO L OO . : - <
st aTaTa00 00 PN PR Le recordamos que debe estar preinscrito y admitido para matricularse

- : :
_ — — s en un curso de Formacion Continua o en un Titulo Propio
— —
[~ Frlgl n1n?
1 email | clave [ Entrar |
e, e Debe iniciar sesion para empezar el proceso

ﬂx’j Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es 17
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Esto le llevara a la pagina de bienvenida de la aplicacion. Debe pulsar “Acceso aplicacion
de automatricula” para comenzar el procedimiento de Automatricula.

-
;
& C F Centro de Formacién
3 Permanente
& Manual Aplicacion Automatricula

Le damos la bienvenida a la Automatricula del CFP-US

A través de estas paginas podra realizar su automatricula, atendiendo a
= las instrucciones contenidas en el Manual de Aplicacién Automatricula

PRGN Le recordamos que debe estar preinscrito y admitido para matricularse
en un curso de Formacion Continua o en un Titulo Propio

s
| e, ek, =2 ] " o o .
i e wVw r | l n 1 n Para mas informacion sobre el proceso de automatricula puede consultar
las instrucciones de automatricula. (Sélo Formacion Continua y Titulos
Propios)
Acceso aplicacion de automatricula

2. Datos del Alumno

En la siguiente pantalla deberd completar sus datos personales. Los campos que aparecen con
(*) son obligatorios y no le permitirAn completar su automatricula si no estan rellenos.

Los datos personales que facilite en la matricula deben coincidir con los que figuran en el DNI
del alumno y seran los que se trasladen al expediente académico y al correspondiente diploma
que se expida.

Una vez completados los datos, debe pulsar el botdn siguiente para continuar con el proceso.

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Automatricula

( : FI ) Centro de Formacién
Permanente

@ Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida | 2.patos del Alumno || 3.Datos Cursos || 4.Datos de Matricula || 5.Documentacion

Datos Personales

Tipo de documento de N° de documento de
identidad () Identidad (%)
Pasaparte ~
Nombre (%)
Cambiar Fotg Primer apellido () Apellido Segundo apellido
Fecha nacimiento (%) 221021985 Sexo ()
(DDIMM/YYYY)

6.Liguidaciones 7.Finalizar

123456789

Nombre

Apellido

Mujer

<

Si desea modificar sus datos personales péngase en contacto a través del buzén en el siguiente enlace

hitps-ficfp us. es/buzon/entrada asp

Datos de Contacto
Pais (*) Nacionalidad ()
Comunidad Auténoma [) Provincia [*)
Poblacién (%) Cédigo postal

Viay nimero Calle 1 Teléfono %)
Correo electronico (%) Confirme su correo Gnico )

Espafiola

Sevilla b

1000

99999999

Datos de contacto durante el Curso

(i Copiar datos del apariado anterior

Pais () Comunidad Auténoma ()
Provincia (%) Poblacién

Cédigo postal (%) 41000 Viay niimero ()

Otros datos

Estado Profesional (*) Provincia de Nacimiento (%)

Andalucia

Sevilla

Calle,1

w = I
8
3
<
<

Sevilla

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla”, que tiene como finalidad la Gestion académica, econémica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e

informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como & otros derechos gue puede consultar,

pdf

junto a una informacion adicional mas detallada, en el enlace: htips //sic u: Dt

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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3. Datos Cursos

En esta pantalla debe seleccionar el curso en el que va a matricularse, le aparecera una
lista de aquellos cursos de Extensién Universitaria que tienen el plazo de matricula abierto.

l ?I CF Centro de Formacién A . |
ks Permanente > NN

Automatricula

€% Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liquidaciones 7.Finalizar

En esta pantalla debe seleccionar el curso en el que va a matricularse, le aparecerd una lista de aquellos cursos de Titulos Propios o
Formacién Continua en los que su solicitud de preinscripcién haya sido admitida y aquellos cursos de Extensidn Universitaria que tienen
plazo de matricula abierto.

Le recordamos gue no ha adjuntado ninguna fotografia. Puede hacerlo volviendo al paso anterior de la automatricula o bien desde la
secretaria virtual del alumno.

No se encontraron titulos en los que haya sido admitido.

Matricula Cursos de Extension Universitaria

Curso Documentos

Curso de Prueba [ Matricula )

La Universidad de Sevilla s responsable del presente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla", que tiene como finalidad la Gestion académica, econdmica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para |a ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés plblico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e

informado del interesado.
De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,

En ese momento le aparecera un mensaje informandole de que necesitara una copia de su
documento de identidad para finalizar el proceso de matricula.

Le informamaos que para finalizar el proceso de matricula va a necesitar

una copia de su documento de identidad escaneado.

ﬁf‘j I Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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4. Datos de Matricula

Esta pantalla le informara de los datos académicos del curso en el que esta formalizando
matricula.

l @I C F Centro de Formacion
L Permanente

Automatricula

r!:') Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida || 2.Datos del Alumno | 3.Datos Cursos || 4.Datos de Matricula | 5.Documentacion || 6.Liquidaciones || 7.Finalizar

Datos del Curso
P21220091 EU21220091

Curso de Extension Universitaria Curso de Prueba

Modalidad Presencial

Médulos

Nombre Médulo
Modulo 1

Modulo 2

La Universidad de Sevilla es responsable del prasente tratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla®, que tiene como finalidad la Gestion académica, econémica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tralamiento es necesario para la ejecucion de un conlrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
&n interés publico o en el ejercicio de poderes plblicos conferidos al responsable, asimismo s& lagitima, en su caso, por el consentimiento expreso &
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a ofros derechos que puede consultar,
junte a una informacion adicional mds detallada, en el enlace: hiips/sic us fndf

| nterior Bl Siguieote

5. Liquidaciones

En esta pantalla se muestra un resumen de la liquidacién de la matricula y se le solicitara
que adjunte su documento de identidad.

Una vez adjuntado su documento de identidad, pulsando el botén Finalizar matricula, le
aparecera la ultima pantalla de la aplicacién con un resumen de los datos de la matricula
que ha cumplimentado.

ﬂ{'ﬁ Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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l I C F Centro de Formacién { \
3 Permanente PN\

Automatricula

":'! Manual Aplicacién Automatricula

1.Bienvenida 2.Datos del Alummno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liquidaciones 7.Finalizar

Adjuntar documento de identidad

Puede adjuntar documentos con las siguientes extensicnes: pdf, doc, docx y jpg.

El tamano del fichero no puede superar los 10 megas.

Seleccionar documento | [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Enviar documentacion

Liquidaciones

Forma de pago primer plazo y tasas

Precio matricula 140,00 €

Importe de tasas 0,00 € (apertura + carnet + obtencion Titulo/Diploma)

La Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, "Organizacién y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla", que tiene como finalidad |a Gestion académica, econdmica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,

(aneror Il iguers

Pulsando el botén Siguiente, le aparecerd un mensaje avisando de los plazos para solicitar
factura del pago.

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Siwva a necesitar factura del importe abonade, debe solicitarlo durante
el afic natural en el que realiza el pago de su solicitud de matricula. La
Universidad de Sevilla no emitira facturas de afios anteriores.

Aceptar

Al pulsar Aceptar le aparecerd la ultima pantalla de la aplicacibn con un resumen de los
datos de la matricula que ha cumplimentado.

6. Finalizar

Esta pantalla le muestra un resumen del resultado de la solicitud de matricula que ha
cumplimentado, puede aceptarla pulsando Finalizar matricula, o realizar cualquier
modificacion pulsando el botén Anterior.

l ?I C F Centro de Formacién
= Permanente

Automatricula

!:D Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liguidaciones 7.Finalizar

Liquidaciones

Forma de page primer plazo y tasas

Precio matricula 140,00 €

Importe de tasas 12,00 € (aperiura + camet + obtencion Titulo/Diploma)

La Universidad de Sevilla es responsable del presente fratamiento, "Organizacion y gestion integral de los cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla”, que tiene como finalidad la Gestion académica, economica y administrativa de los distintos tipos de Ensefianzas Propias.

El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte, el cumplimiento de una obligacion legal, mision realizada
en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, asimismo se legitima, en su caso, por el consentimiento expreso e
informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar v suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar,

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Si pulsa el botén “Finalizar matricula”, le aparecera una pantalla donde se le indica la correcta
tramitacion de su solicitud de automatricula, y le muestra la documentacion generada entre la
gue se incluye la documentacion para proceder al pago.

l w C F Centro de Formacién 4
2 Permanente AN

Automatricula

& Manual Aplicacion Automatricula

1.Bienvenida 2.Datos del Alumno 3.Datos Cursos 4.Datos de Matricula 5.Documentacion 6.Liquidaciones 7.Finalizar

Se ha tramitado correctamente su solicitud de matricula en el curso Creacion Literaria (X Edicion).

A continuacién le mostramos un listado con la documentacion generada, entre los que se incluye los documentos para proceder al pago y
un documento que contiene un resumen de su matricula

Carta de pago de Tasas

Carta de pago de Matricula

Las cartas de pago se deben abonar por ventanilla en cualquiera de las Oficinas que tiene el Banco Santander en todo el territorio nacional
Recuerde que tiene como fecha limite de abono, hasta 10 dias después de finalizar el plazo de matricula. Fecha fin de matricula:
20/08/2022

IMPORTANTE. Debe adjuntar la documentacion requerida en su secretaria virtual:

AVISO. Tiene un plazo de 5 dias para adjuntar la documentacion desde su Secretaria Virtual
Secretaria Virtual del Alumno

Descargar manual de automatricula

ﬁf‘j I Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es
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Entidad Emisora Q41180011 Identificacion 680

IDC EX1011004 NIF alumno e

Apellidos :

Nombre

PAGO DE MATRICULA ENSENANZAS PROPIAS Tasas

ID alumno |Teléfono Domicilio: ciudad

3 000000 Abrucena

Domicilio: calle y namere Codigo Postal
41000

Titulo:

Importe Matricula antes de Deduccidn
Sin Deduccion
Total Matricula

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es

0,00 €
0,00 €
0,00 €
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Entidad Emisora Q41180011 Identificacion 680

IDC EX1011004 NIF alumno -

Apellidos '

Nombre

PAGO DE MATRICULA ENSENANZAS PROPIAS Primer Plazo

ID alumneo |Teléfono Domicilio: ciudad

3 000000 Abrucena

Domicilio: calle y nimero Codigo Postal
41000

Titulo:

Importe Matricula antes de Deduccion

Sin Deduccion
Tatal Matricula

Paseo de las Delicias s/n, Pab. México - 41013 Sevilla - www.cfp.us.es

180,00 €
180,00 €
180,00 €
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